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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

CONVOCACAO

O Pro-reitor de Pesquisa e Pos-graduacdo da Universidade Federal Rural do Semiarido
convoca todos os membros da Congregacdo dos Coordenadores de Pds-graduacdo a se fazerem

presentes a 12 Reunido Extraordinaria, com data, local e horario abaixo determinados, para cumprir a
seguinte pauta:

1. Aprovacao da ata da reunido 72 reunido ordinaria da Congregacéo, ocorrida em 08 de
setembro de 2021;

2. Finalizacdo da minuta de edital para contratacéo de prof visitante;

Manual para uso do PAPG (PROAPINHO) e PROAP;
Discusséao sobre matricula de discente fora do prazo regular.

Hw

Data: 29 de setembro de 2021 (quarta-feira).
Horario: 09 horas.
Local: Remotamente via Google Meet.

Mossord-RN, 27 de setembro de 2021.

Glauber Henrique de Sousa Nunes
Presidente



)

(

N/

Universidade Federal Rural do Semi-Arido (UFERSA)
Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacao (PROPPG)
12 Reunido Extraordinaria de 2021

1° PONTO

Apreciacdo e deliberacdo sobre a ata da 72 reunido ordinaria de 2021;
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Ata numero 07/2021. Ata da 7% Reunido
Ordinaria de 2021 da Congregacdo dos
Coordenadores de Pos-Graduacéo da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido, realizada
no dia oito de setembro de dois mil e vinte e um.

As nove horas do dia oito de setembro do ano de dois mil e vinte um foi realizada a 72 Reunido
Ordinaria de 2021 da Congregacdo de Coordenadores de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu. A
reunido foi realizada de forma remota, por meio do aplicativo do Google Meet. Estavam
presentes os professores: Glauber Henrique de Sousa Nunes - Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-
Graduacdo; Moacir Franco de Oliveira - Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo em
Ciéncia Animal (PPGCA); Aurélio Paes Barros Junior - Coordenador do Programa de Pds-
Graduacdo em Fitotecnia (PPGFITO); Elis Regina Costa de Morais - Coordenadora do
Programa de Pés-Graduacdo em Ambiente, Tecnologia e Sociedade (PPGATS); Rafael
Rodolfo de Melo - Coordenador do Programa de P6s-Graduacao em Desenvolvimento e Meio
Ambiente (PRODEMA); Cristiano Queiroz de Albuguerque - Coordenador do Programa de
Pds-Graduagdo em Ecologia e Conservacdo (PPGEC); Luiz Felipe Monteiro Seixas — Vice-
coordenador do Programa de Po6s-Graduacdao em Direito (PPGD); Daniel Valadao Silva -
Coordenador do Programa de P6s-Graduagdo em Manejo de Solo e Agua (PPGMSA); Jean
Berg Alves da Silva — Coordenador do Programa de P6s-Graduagdo em Producdo Animal
(PPGPA); Idalmir de Souza Queiroz Junior - Coordenador do Programa de P6s-Graduacéo
em Engenharia Elétrica (PPGEE); Roner Ferreira da Costa - Coordenador do Programa de
Pds-Graduagdo em Ciéncia e Engenharia de Materiais (PPGCEM); Karla Rosane do Amaral
Demoly — Representante do Programa de Pos-graduacdo em Cognicdo, Tecnologias e
Instituicdes (PPGCTI); Renan Felinto de Farias Aires — Vice-coordenador do Programa de
Pds-graduacdo em Administracdo (PPGA); Francisco Vieira da Silva — Coordenador do
Programa de Pés-graduacdo em Ensino (POSENSINO); José Anizio Rocha de Araujo —
Coordenador do Programa de Pds-graduacdo em Propriedade Intelectual e Transferéncia de
Tecnologia para Inovacdo (PROFNIT). O Pro-Reitor Glauber deu inicio a reunido saudando a
todos, apresentada a pauta, prof. Glauber perguntou se havia mais algum ponto de pauta a ser
acrescentado. A professora Karla comentou sobre as tratativas para contratacdo de prof.
voluntério junto a UFERSA, o prof. Jean Berg comentou que ja existe essa possibilidade de
contratacdo de prof. voluntario na UFERSA, mas que era importante a cria¢do de normas para
esse tipo de contratacdo. Prof. Glauber complementou informando que iria se reunir na
préxima terca-feira com a pro-reitora da PROGEPE, Raiane, quando seria tratado sobre esse
assunto, falou que hd uma comissdo para ver essas regras, mas que essa COMissdo ndo
prosseguiu com as atividades. Prof. Glauber fez a leitura dos Pontos de Pauta: 1. Aprovacao
da ata da sexta reunido ordinaria da Congregacao, ocorrida em 11 de agosto/2021; 2. Critérios
para contratacdo de Professor Visitante; 3. Outras ocorréncias. Aprovada a pauta por
unanimidade, seguiu-se o Ponto 1- Aprovacdo da ata da sexta reunido ordindria da
Congregagéo, ocorrida em 11 de agosto/2021. Prof. Renan pediu que constasse na ata a
participacdo do mesmo como representante do Programa de Pds-graduagdo em Administracao.
Deliberacédo: A ata foi aprovada com uma abstencdo e demais votos favoraveis, constando a
seguinte correcdo: onde se |é a linha 9, pagina 1: “Estavam presentes os professores:”,
acrescentar: “prof. Renan Felinto de Farias Aires — Vice-coordenador do Programa de Pds-
graduacdo em Administragdo (PPGA)”. 2. Critérios para contratacdo de Professor
Visitante. Prof. Glauber comentou que foi dificil conseguir elaborar a proposta, informou que
sdo quatro vagas, mas que esta tentando mais uma vaga, apos apresenta-la, sugeriu que a mesma
fosse discutida pontualmente. Prof. Jean Berg comentou sobre a experiéncia do edital
FAPERN, no sentido de buscar unir os programas em propostas conjuntas, multidisciplinares,
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considerando 0s recursos escassos e que estava de acordo com a possibilidade de juncéo dos
programas também nesse edital de professor visitante. Prof. Jean Berg também falou sobre a
importancia do prof. visitante se inserir em projetos ja estruturados nos programas, se possivel,
projetos que permitissem essa interligagdo entre os programas e com a possibilidade de
disponibilizacédo de recursos para executar acdes que deixassem um legado para o programa.
Sugeriu ainda a contratacdo para o 1° semestre de 2022, considerando o calendario académico,
para conseguir o bom aproveitamento de quatro semestres completos. Prof. Daniel comentou
que ja foi realizada uma melhoria no edital prof. visitante anterior, incluindo também a nova
modalidade de prof. visitante junior. Falou sobre a importancia dos programas observarem as
exigéncias na selecdo do prof. visitante. Parabenizou o prof. Glauber pela apresentacéo da
proposta e que concordava com a possibilidade de juncdo de programas em uma proposta
conjunta, nesse caso, acumulando a pontuacdo dos mesmos, o que iria beneficiar um maior
numero de programas. Prof. Rafael concordou com a sugestdo de proposta integrada, sugeriu
também o estabelecimento de critérios minimos de contratacdo pela PROPPG, nesse caso, 0
ndo preenchimento da vaga, oportunizaria ao programa seguinte na pontuacdo. Prof. Jean
compartilhou, via chat, o link de acesso 8 RESOLUCAO CONSEPE/UFERSA N° 001/2020,
de 22 de janeiro de 2020, que dispde sobre normas para a contratacdo de professor visitante e
de professor visitante estrangeiro no ambito da Universidade Federal Rural do Semi-Arido
(Ufersa), que j& minimizava alguns problemas que ocorriam com frequéncia nesse tipo de
contratagdo. Falou sobre a importancia, a depender da disponibilizacdo orcamentaria da
universidade, da concessdo de um recurso especifico para o prof. visitante utilizar nas acGes de
coordenacao de projetos e demais a¢bes no programa. Prof. Aurélio sugeriu que o edital fosse
aberto para ampla concorréncia, para as modalidades de professor visitante sénior e junior, até
mesmo para uma concorréncia mais justa, sugeriu também que constasse no edital que apés
um ano de contrato, o relatorio do professor visitante fosse avaliado por uma comissao, para
renovacao ou nao do contrato, mesmo com esse curto prazo, em caso desfavordvel pela
aprovacao do relatério, seria aberta vaga para outro programa concorrer. No ponto 3.2, prof.
José Anizio pediu para corrigir na proposta 0 nome do Programa PROFNIT, que constava
“PROFINIT”. Na sequéncia, o prof. Glauber prosseguiu com a apresentacdo do ponto quatro
da proposta “Ponto 4: Do credenciamento dos programas de P6s-graduagdo”. Prof. Moacir
perguntou se no item “a” do ponto apresentado nao seria mais adequado constar “a coordenagado
e a PROPPG” ao invés de “Dire¢do da Unidade académica”, prof. Glauber falou que iria
alterar o texto. Prof. Roner perguntou sobre o item “b”, que trata sobre o plano de atividades,
se, como o texto se apresentava, ja estaria configurado as exigéncias da contratagdo. Prof.
Glauber falou que a ideia era o programa ja ter um planejamento estratégico, no sentido de ter
um perfil do professor visitante, que o item seria direcionado ao programa. Prof. Moacir
comentou que poderia constar no texto a condicdo do programa ser credenciado, pois como
estava, seria direcionado ao professor visitante e ndo ao programa, complementou informando
que iria alterar a redacdo. Profa. Elis concordou e também comentou exemplificando que, se
0S programas se unissem para apresentar uma proposta conjunta, eles dariam uma justificativa
demonstrando o potencial em ter um Unico professor visitante que iria contemplar o
planejamento dos dois ou trés programas. Prof. José Anizio falou sobre o estabelecimento de
duas importantes diretrizes para o edital e prop6s os dois encaminhamentos correspondentes.
O primeiro seria que o Edital fomentasse a parceria entre 0s programas e 0 segundo que, no
item 5, o edital contemplasse dois grupos, o dos programas emergentes e dos consolidados,
semelhante a chamada do edital universal n® 18 do CNPq, sugerindo essas diretrizes como
ponto de partida. Prof. Roner falou que concordava com muitos aspectos da fala de José
Anizio, acrescentou que a UFERSA deveria agilizar na urgéncia da publicacdo do edital,
considerando que outras intui¢es proximas ja fizeram a selegdo. Prof. Daniel falou discordar
de Anizio, considerando a dificuldade em separar os programas consolidados dos académicos
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emergentes, porque na UFERSA s6 tinha dois programas académicos consolidados, que eram
0 de Fitotecnia e 0 PPGCA, falou também na possibilidade proposta de poder até unir uma
proposta conjunta de um programa consolidado e um emergente, por exemplo. Prof. Jean falou
sobre a importancia de incentivar a associagéo, e que ficou muito bem colocado como consta
na proposta, tentar fazer a juncao para que mais programas sejam contemplados, sendo feitos
grupos de trés programas visando incentivar a colaboracdo. Prof. Glauber prosseguiu com a
discussédo da proposta de edital. O ponto cinco da proposta, referente processo de avaliacao e
selecdo, foi amplamente discutido. Prof. Renan Felinto observou que, quanto aos itens “b”
(nota do PPG na ultima avaliacdo da CAPES) e “c” (tempo de funcionamento do PPG) do
ponto cinco, 0s programas que estdo comecgando agora, por ja possuirem uma nota inferior,
seriam bastante prejudicados nesse sentido. Prof. Rafael perguntou em qual item os programas
em Rede pontuariam, observou que faltou o conceito 4 no item “c” do ponto cinco, e sugeriu
que os conceitos A e 3 ficassem juntos. Prof. Aurélio comentou que em editais de outras
universidades os programas consolidados estdo sendo favorecidos, mas que poderia ser criado
o0 item de juncdo de programas e pontuar nisso ai também, mas ndo tem muito como baixar a
pontuacdo de programas consolidados. Prof. Daniel sugeriu que no item “b” do ponto cinco,
fosse incluido o conceito 4 e que os conceitos 3 ou A tivessem pontuacdo de quatro pontos.
Com relagdo ao item “c”, tempo de funcionamento do programa. Falou que também achava
importante que 0s programas mais antigos que nao conseguiram subir de conceito, que ainda
tinham o conceito 3 e que tinham mais de 8 anos de funcionamento, precisavam de um olhar
especial, sugeriu, assim, gue no item “c” fossem criadas duas classes, uns até 8 anos de
funcionamento e outra acima de oito, ou, por exemplo, 6 e 10 anos. Profa. Karla perguntou se
0S programas se reunissem para fazer uma proposta, como seria feita a pontuacdo. Informou
também que iria precisar ausentar-se da reunido. Prof. José Anizio pediu para colocar em
votacdo 0 encaminhamento que 0 mesmo sugeriu anteriormente, sobre a diretriz, porque
considerando a parceria entre 0s programas, outras questdes seriam resolvidas, que era
importante que essa questdo fosse votada. Prof. Aurélio sugeriu que deixar aberta a juncéo ou
n&do e constar uma pontuacdo para aqueles que participariam da juncdo, dada a necessidade de
debater a questdo junto ao colegiados. Prof. José Anizio sugeriu criar um item 4, uma clausula,
facultado a parceria em até trés programas e, que 0s programas poderiam criar um item e que
as notas dos programas fossem somadas. Prof. Roner comentou que com essa proposta, se 0
programa ndo conseguisse se vincular a outro ndo teria nenhuma chance, dada a soma dessas
pontuacdes. Prof. Aurélio sugeriu que o programa nao concorresse somando-se a pontuacao
entre eles e sim a criacdo de um peso para 0s programas que se associassem. Prof. Idalmir
comentou sobre questdo da area desse prof. visitante, que no caso da juncdo de programas, era
obvio que o prof. visitante fosse da area do programa mais forte, ou ndo iria ter vantagem para
os programas com melhor conceito CAPES, mas se 0 objetivo era ajudar os mais fracos, o prof.
visitante ndo sendo da area dele, perguntou como seria essa questdo, ou seja, quem
provavelmente iria ter mais beneficio com a associacdo. Prof. Moacir falou que buscar um
prof. visitante que atendesse 0s programas associados era um risco que o programa iria correr
ao se unir. Prof. Glauber colocou em votagédo a propostas de inclusdo de um item no edital
relacionado a possibilidade de juncdo de programas em uma Unica proposta, em ate trés
programas. Deliberacdo: Aprovado com um voto contra e demais votos favoraveis a
possibilidade de unido dos programas, em até trés, em uma unica proposta. Em seguida, foi
colocado em votacdo duas propostas relacionadas a pontuacao relacionada aos programas que
se associassem. Proposta um, apresentada pelo prof. José Anizio: somar a pontuagao entre 0s
programas associados na proposta. Proposta dois, apresentada pelo Prof. Aurélio: criar um
item pontuando a juncdo dos programas, da seguinte forma: programas com 3 juncdes = 10
pontos; programas com 2 junc¢des = 8 pontos; programa individual = 6 pontos, com peso de
30% no valor da nota final. Prof. Aurélio esclareceu que o valor de 30% seria somado as
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demais pontuacdes a serem ajustadas, de maneira que totalizasse o valor de 100% no final. Na
proposta de criacdo do novo item, apresentada pelo prof. Aurélio, prof. Rafael perguntou qual
programa que iria pontuar, considerando os pesos diferentes entre os cursos. Prof. Roner
sugeriu retirar 0s pesos dos itens “b” e “c” para que 0s programas com peso maior ndo fossem
prejudicados em relacdo ao programa com menor peso e que fosse considerado um programa
lider quando houvesse a juncéo, e o lider recebesse uma nota extra por ter se juntado com mais
dois programas, por exemplo. Prof. Idalmir concordou com prof. Roner. Deliberacdo: com
nove votos favordveis foi aprovada a proposta 1 (Programas com 3 juncBes = 10 pontos;
programas com 2 juncdes = 8 pontos; programa individual = 6 pontos, com peso de 30% no
valor da nota final). A proposta 2 contou com trés votos favoraveis. Foi observada por alguns
coordenadores a questdo das restricbes na participacdo no préximo edital dos programas
contemplados, assim, considerando que foi aprovado a jungéo entre programas, prof. Glauber
sugeriu repensar esse item. Prof. José Anizio propds que na pontuacdo fosse considerada a
nota do programa com maior pontuagdo, assim, no caso houvesse unido de dois ou mais
programas a pontuacdo do “barema” poderia ser preenchida com o melhor desempenho dos
programas que estdo se associando. Prof. Aurélio falou que teriam duas possibilidades, média
do “barema” dos trés ou considerar o programa de maior nota. Assim, foram colocadas em
votacgdo as seguintes propostas: 1 - considerar a nota do programa com maior pontuagao nos
itens do edital; 2 - considerar a média dos programas associados. Deliberacdo: Com nove votos
favoraveis foi aprovada a proposta 1 (considerar a nota do programa com maior pontuacao nos
itens do edital); a proposta 2 recebeu trés votos favoraveis. Em continuidade a discusséo da
proposta, prof. Glauber observou que no item “f” (tipo de PPG) do ponto 5.1 houve um
equivoco na digitacdo, assim, para os cursos profissionais a pontuacdo ¢ 8,0 e ndo 6,0, como
consta na proposta. Prof. José Anizio propbs a retirada itens “f” e “g” do ponto cinco, por
entender serem itens excludentes. Prof. Daniel pediu para manter os itens, considerando que
na Gltima reunido o mesmo defendeu a diferenca que existe entre programa em rede
profissionais, pois 0s programas académicos possuem um nivel de exigéncia diferenciado da
CAPES. Prof. Moacir concordou com prof. Daniel, informando que, paraa CAPES, programas
académicos e profissionais possuem finalidades distintas. Prof. Rafael perguntou se, para 0s
programas sem rede, no critério de tempo de existéncia do programa, se seria considerando o
tempo de existéncia da rede ou do polo na UFERSA, que defendia que seja considerado o
tempo que a rede existe. Professores Daniel, Moacir e Glauber informaram que se tratava de
tempo de UFERSA. Prof. Jean Berg procedeu com uma sugestdo quanto ao numero de PNPD,
apresentado no item “e” do ponto 5.1 da proposta, falou que o bolsista PNPD e o prof. visitante
possuiam papéis diferentes, que ndo visualizou o impacto dessa questdo na contratacdo do prof.
visitante. Acrescentou que entendeu que a proposta do prof. Glauber, na incluséo do item era
reduzir a disparidade entre os programas, mas que entende que isso ja foi compensado, por
exemplo, no item de jungdo dos programas. Sugeriu repassar a proposta ponto a ponto para
verificar os ajustes na pontuacdo. Prof. Roner sugeriu manter o item do PNPD, tendo em vista
gue 0s programas que possuiam conceito trés, por ainda ndo haverem feito nenhuma orientagédo
de doutorado era impossivel ter um PNPD, por isso achava pertinente manter o item. Prof. Luiz
Felipe informou que iria precisar ausentar-se da reunido. Apos discussao entre 0s presentes e
o prof. Glauber informar que iria deixar o item “a” para o final, passou-se a votagédo do item
“b” do ponto 5.1, que se refere ao conceito CAPES do curso, quando foram apresentadas duas
propostas, proposta 1, do prof. Renan: considerar 0 mesmo peso para 0S Cursos com conceitos
A, 3 e 4 e proposta 2, apresentada pelo prof. José Anizio: considerar 0 mesmo peso para 0s
cursos com conceitos A e 3. Deliberacéo: com nove votos favoraveis foi aprovada proposta 1
(considerar 0 mesmo peso para 0s cursos com conceitos A, 3 e 4), a proposta 2 recebeu dois
votos favoraveis. Prof. Glauber passou para o item “c” do ponto 5.1, referente ao tempo de
funcionamento do programa. Aqui foram apresentadas trés propostas. Proposta 1, apresentada
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pelo Prof. Roner: inversdo nas pontuacGes, onde programas com menos tempo teriam 10
pontos. Proposta 2, apresentada pelo prof. Daniel: que até oito anos de funcionamento na
UFERSA contaria oito pontos e acima de 10 anos de UFERSA, 10 pontos. Proposta 3: o texto
apresentado na proposta permanecer como esta (0 a 4 anos — 4 pontos; 5 a 8 — 6 pontos; 9 a 12
anos — 8 pontos e acima de 12 anos — 10 pontos). Deliberacdo: Com 10 votos favoraveis foi
aprovada a proposta 2 (programas com até oito anos de funcionamento na UFERSA contaria
oito pontos e acima de 10 anos de UFERSA, 10 pontos). A proposta 1 recebeu dois votos
favoraveis. Nesse momento passou-se a discussao do item “d”, do ponto 5.1 da minuta, que se
refere ao nimero de professores visitantes nos Gltimos cinco anos. Prof. Jean sugeriu deixar o
item como estava, por entender que esse era um mecanismo de compensag&o para 0s programas
mais novos. Deliberacéo: Por consenso entre os presentes decidiu-se pela aprovacdo do texto
da proposta, ou seja, pontuacdo quanto ao numero de professores visitantes ja recebidos pelo
programa - zero (0), corresponde a 10 pontos; 1 — oito pontos; 2 — seis pontos e mais de 2,
quatro pontos. Na discussao do item “e”, do ponto 5.1, referente nimero de Bolsistas PNPD
nos ultimos cinco anos, prof. Glauber confirmou que esse item foi pensado também como uma
compensacao. Foram postas em votacdo as seguintes propostas: 1 - manter o texto como consta
na proposta; 2 - retirada do item: Deliberagdo: Com seis votos favoraveis foi decidido pela
manutencdo do item, ou seja, pontuacdo quanto ao nimero de Bolsistas PNPD j& recebidos
pelo programa, nos Gltimos cinco anos, sendo que zero (0), corresponde a 10 pontos; 1 — oito
pontos; 2 — seis pontos e mais de 2, quatro pontos; contra cinco votos para retirada do item. No
Item “f”, sobre o tipo de PPG, prof. Anizio lembrou de corrigir a nota do programa profissional
para 8, ao invés de 6, prof. Glauber falou que iria corrigir, ja que foi um erro de digitacao.
Prof. Jean perguntou se o fato de ter um programa profissional na associacao, em caso de uniao
entre os programas, qual pontuacdo permaneceria, se seria 8 ou 10. Prof. Glauber respondeu
gue permaneceria a pontuacdo do programa lider. Foram colocadas em votacdo os itens “f” e
“g” do ponto 5.1, para retirada ou manutencdo dos itens. Deliberacdo: com 10 votos
favoraveis, foi aprovada a proposta de manutencéo dos itens “f” e “g” (“f” - pontuacdo quanto
ao tipo de PPG: Académico — 10 pontos; Profissional — 8 pontos. “g” - programas em
associacao — 8 pontos; Programas que ndo sdo em associacdo — 10 pontos, respectivamente),
contra dois votos para retirada dos itens. Passou-se a discussdo do item “a” do ponto 5.1. Prof.
Glauber sugeriu manter o item “a” com a mudanca da redacdo, como discutido anteriormente.
Prof. Daniel concordou, prof. Anizio falou que entendia que o item ja estaria contemplado no
ambito do programa, quando fosse elaborada a proposta para edital para contratacdo e sugere
retirada do item “a”. José Anizio comunicou sobre a importancia do anexo Il constar o0s
critérios da avaliacdo, com estratificacdo dos quantitativos por critério. Prof. Glauber
reafirmou que era necessario rever os itens do anexo Il (plano de atividades), lembrou que a
proposta era para 0 programa que estava concorrendo. Prof. Moacir defendeu a proposta de
permanéncia do item “a” do ponto 5.1, como condigao para participacdo do programa, mas nao
para pontuacdo. Prof. Jean apresentou alguns questionamentos a serem considerados para
apreciacgdo: o item deve pontuar? A entrega do plano deve ser um requisito eliminatorio? Prof.
Daniel opinou pela permanéncia e pontuacdo do item, para que também fossem avaliados 0s
motivos da associagdo entre os programas. Apo0s discussdo, foram postas em votacdo duas
seguintes propostas para o item “a” (Avaliagdo do Plano de trabalho): manter e pontuar;
manter, mas ndo pontuar. Prof. Glauber enfatizou que o anexo Il seria alterado e apresentado
posteriormente. Deliberacdo: Com oito votos favoraveis foi decidido pela manutencéo e
pontuacdo do item, contra trés votos para a segunda proposta. Passou-se a discussao do item
5.2 (pesos para cada um dos critérios apresentados no item 5.1), tendo sido decidido entre 0s
presentes a aprovacgdo pontual de percentual de peso para cada subitem. Subitem a) Avaliacao
do plano de trabalho. Propostas: 1 — 20%, 2 — 15%, 3 — 10%. Deliberagdo: com seis votos
favoraveis foi aprovado o percentual da proposta 2 (15% para avaliagéo do plano de trabalho),



250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270

271
272

273

274

275

276

277

278

279

280

281

282

283

284

285

286

287

contra dois votos da proposta trés e um voto da proposta um. Subitem b) Nota do PPG na ultima
avaliagéo da CAPES. As propostas para o subitem “b” foram: 1- 15% e 2 — 10%. Deliberagéo:
Aprovado com sete votos a proposta 1 (15% para nota do PPG na Gltima avaliacdo da CAPES),
contra trés votos para proposta dois. Para os subitens seguintes, ou seja, “c” ao “g” foi
apresentada uma proposta pelo prof. Jean Berg, da seguinte forma: c¢) Tempo de
funcionamento do PPG - 10,0%; d) Numero de professores visitantes nos ultimos cinco anos
15,0%; e) NUmero de bolsistas PNPD nos altimos cinco anos - 5,0%; f) Tipo de PPG - 5,0%;
g) Quanto a associacdo do PPG 5,0%. Deliberacéo: Aprovada proposta de apresentada pelo
prof. Jean Berg, para os subitens “c” ao “g”, com uma abstencdo e demais votos favoraveis.
Prof. Glauber informou que iria proceder com as alteragcfes deliberadas e na proxima reunido
apresentaria a versdo final do documento e que iria marcar uma reunido extraordinaria para
discussdo de outros pontos ainda esse més. Outras ocorréncias: prof. Jean parabenizou pela
mudanca de conducdo da PROPPG, no que concernia a uma maior abertura no dialogo entre
as coordenac@es, pontuou que o didlogo era o caminho sempre mais exaustivo, mas que as
decisbes coletivas, assim pautadas, eram mais dificeis de serem questionadas. Finalizou
desejando sucesso no novo desafio e se colocando a disposicado para o que fosse necessério.
Prof. Glauber agradeceu as palavras do prof. Jean e falou que estava contando com o apoio
dos coordenadores. Acrescentou que iria buscar agir sempre buscando o melhor para a
universidade. Em seguida, encerrou a reunido e agradeceu a todos pela presenca e colocou-se
a disposicdo. E eu, Arianne Paula Ribeiro da Costa Rodrigues, secretéria desta Reunido, lavrei
a presente ata que serd assinada por mim e demais presentes quando aprovada. ------------------

Glauber Henrique de Sousa Nunes

Moacir Franco de Oliveira

Aurélio Paes Barros Junior

Elis Regina Costa de Morais

Silvio Roberto Fernandes de Araujo

Rafael Rodolfo de Melo

Cristiano Queiroz de Albuquerque

Luiz Felipe Monteiro Seixas

Daniel VValadao Silva

Jean Berg Alves da Silva

Idalmir de Souza Queiroz Janior

Roner Ferreira da Costa

Karla Rosane do Amaral Demoly

Renan Felinto de Farias Aires

Francisco Vieira da Silva

José Anizio Rocha de Araljo
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APRESENTACAO

O presente manual, elaborado pela Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao
(PROPPG), responsavel pela gestao e autorizacdo das despesas da verba do Programa de Apoio
a Pos-graduacdo (PROAP), visa orientar e padronizar os procedimentos de solicitacdo de
despesas previstas na Portaria Capes PROAP n° 156, de 28 de novembro de 2014 pelos
Programas de Pds-graduacdo (PPG) da Universidade Federal Rural do Semi-arido (UFERSA).

Considerando que a execucdo orcamentaria do PROAP relne uma série de
procedimentos que devem ser, obrigatoriamente, observados pelos PPGs, uma vez que
necessitam atender as normas contabeis e financeiras exigidas por lei, bem como os processos
institucionalizados pela PROPPG, é importante um documento que reuna informacdes que

oriente e facilite as atividades de coordenadores de PPG, discentes e técnicos.

Recomendamos que antes de qualquer procedimento para utilizacdo dos recursos
PROAP, leia atentamente este manual. Ressaltamos que o0 uso cuidadoso de cada elemento de
despesa contemplado na Portaria Capes PROAP n° 156 de 28 de novenbro de 2014 é
fundamental para assegurar a eficacia na gestdo dos recursos. De modo algum, a leitura do

presente manual substitui a leitura da referida portaria.

Para atingir o objetivo proposto neste manual, é primordial a participacdo de todos.
Assim sendo, em caso de dividas, ou ocorréncia ainda nao prevista neste manual, favor entrar

em contato com PROPPG através do e-mail secpos@ufersa.edu.br.
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1 OBJETIVO

O Programa de Apoio a Pds-Graduacdo - PROAP destina-se a proporcionar melhores
condicgdes para a formacdo de recursos humanos e para a producdo e o aprofundamento do
conhecimento nos cursos de pos-graduacdo stricto sensu mantidos por instituicdes publicas,

envolvendo:

| - apoio as atividades inovadoras dos programas de pos-graduacdo (PPGs), voltadas
para o seu desenvolvimento académico, visando oferecer formacédo cada vez mais qualificada

e diversificada aos estudantes de pds-graduacao e pesquisadores em estagio pés-doutoral;

Il - utilizacdo dos recursos disponiveis no custeio das atividades cientifico- académicas

relacionadas a titulacdo de mestres e doutores e ao estagio pos-doutoral;

Il - o0 apoio ao desenvolvimento dos trabalhos de planejamento e de execugédo da
politica institucional de pos-graduacéo.

2 VIGENCIA

O recurso financeiro do PROAP tem prazo de utilizagdo uma vez que se trata de um
Termo de Execucdo Descentralizada (TED). Sua vigéncia é do dia da assinatura do TED até
XX de dezembro do mesmo ano, podendo ser prorrogado a critério da concedente, no caso, a
CAPES. Nenhuma despesa podera ocorrer fora do prazo de vigéncia do PROAP. Vale
ressaltar que os prazos de execucdo estabelecidos pela UFERSA também deverdo ser
observados.

3 ELEGIBILIDADE

Os recursos do PROAP poderdo ser utilizados apenas por docentes e discentes de pos-
graduacdo vinculados aos PPGs stricto sensu académicos da UFERSA com notas 3, 4 e 5, bem
como convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais. Portanto, este manual

ndo é aplicavel aos programas com nota 6 ou 7 na CAPES, participantes do PROEX.

Os discentes beneficiarios de apoio precisam esta com suas atividades ativas nos PPGs,

ndo podem estar com matricula “trancada” e Tese/Dissertagao “defendida”.

Os docentes nédo deveréo estar afastados integralmente.
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4 ITENS FINANCIAVEIS

Os recursos PROAP se destinam a financiar atividades de custeio, indispensaveis ao

funcionamento da po6s-graduacéo.

Despesas de Custeio sdo um conjunto de despesas relacionadas com os itens basicos de
manutenc¢éo de uma instituicdo. Ou seja, para atender a manutencgéo de servigos, inclusive 0s
destinados a atender obras de conservacdo e adaptacdo de bens imdveis. Inclui material de
consumo, servicos de terceiros pessoa fisica e juridica, auxilio financeiro ao pesquisador, ao

estudante e encargos diversos.

4.1 Elementos de despesas permitidos

Elemento de despesas autorizadas Cadigo

Material de consumo 33.90.30
Servicos de terceiros (pessoa juridica) 33.90.39
Servicos de terceiros (pessoa fisica) 33.90.36
Auxilio financeiro a estudante 33.90.18
Auxilio financeiro a pesquisador 33.90.20
Diarias 30.90.14
Passagens e locomocao 33.90.33

4.2 Caracterizacao dos elementos de despesa permitidos

a) Material de consumo (33.90.30)

Entende-se por material de consumo aquele que em razdo do seu uso, perde as
propriedades fisicas e deixa de atender as necessidades pelas quais tinha utilidade. O tempo

médio de vida util de um bem de consumo é de aproximadamente 2 (dois) anos. Este também
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pode ser denominado como itens de custeio e ndo é feito o tombamento pelo Setor de
Patrimonio. Exemplos de material de consumo podem ser citados: medicamento, limpeza,

expediente, reagente quimico, vidraria, entre outros.

Todo procedimento para aquisicdo de material de consumo via PROAP se dara pela

PROAD, na Diretoria de Compras e conforme a lei 8.666/93, Lei de licitac6es e contratos.

A PROPPG, atraveés da Divisdo de Pos- Graduacao requisitara a PROAD as demandas
dos PPGs. Contudo, as informacdes sobre os procedimentos para aquisi¢do, como a forma de
aquisicao (pregéo, dispensa, inexigibilidade, etc.) por exemplo, devem ser esclarecidos com a
PROAD.

b) Servicos de Terceiros Pessoa Juridica (33.90.39) ou Fisica (33.90.36)

Neste elemento de despesa, todo procedimento para contratacéo de servicos se dara pela
PROAD, na Diretoria de Contratos e conforme a lei 8.666/93, Lei de licitagcdes e contratos.

A PROPPG, através da Divisao de Pds- Graduacdo requisitard a PROAD as demandas
dos PPGs. Contudo, as informagdes sobre os procedimentos para contratagcdo, como a forma
de contratacdo (pregdo, dispensa, inexigibilidade, etc.) por exemplo, devem ser esclarecidos
com a PROAD.

Obs.: Exemplos de servigos de terceiro: traducdo, publicacdo, inscricdo em eventos e
manutenc¢do de equipamento. No caso de servicos de manutencdo de equipamentos, exige-se
que este seja um bem patrimoniado pela UFERSA.

d) Auxilio Financeiro a Estudante (33.90.18)

Conforme a Portaria Capes PROAP 156, art.6°, item Il, sdo despesas compreendidas

dentro do auxilio financeiro ao estudante:

- Participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizacdo de

equipamentos;

- Participacdo em atividades e cientifico académicos no pais e no exterior;
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- Participagdo em atividades de intercambio e parcerias entre PPGs e instituices

formalmente associados;

- Participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacoes e teses.

O valor maximo de cada solicitacao e de até R$ um tergo da bolsa para inscricao em

eventos no Brasil e de até R$ dois tergos da bolsa para eventos no exterior.

O valor financeiro para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomocdo urbana ndo podera ser superior a quantia equivalente em diarias estabelecidas para
o cargo de nivel superior, conforme pardmetros fixados na Portaria Capes PROAP n° 156 de
28 de novenbro de 2014, Anexo I, Art. 11.

OBSERVACAO: As orientacdes sobre a solicitacdo de auxilio a estudante e a prestacdes

contas esta disponivel no Anexo | deste manual.

OBSERVACAO: As despesas na modalidade remota/online poderéo ser realizadas e seguirio

essas mesmas orientacdes apresentadas.

e) Auxilio Financeiro a Pesquisador (33.90.20)

Conforme a Portaria Capes PROAP 156 sdo despesas compreendidas dentro do auxilio
financeiro ao pesquisador:

- Auxilio Diario (Diéria) (Conforme Portaria 132, de 18 de agosto de 2016 que estabele

auxilio diario para viagens no pais e no exterior;
- Aquisi¢éo de material de consumo
- Pagamento de taxa de inscri¢cdo em evento (pagamento feito em processo interno)
- Servicos de terceiros - Pessoa Juridica

- Passagens aéreas.
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Caberd aos colegiados dos PPGs a definicdo do valor maximo que sera concedido ao

pesquisador.

f) Diérias (3390.14)

Todo pagamento de diaria deverd ser feito, obrigatoriamente, pelo Sistema de
Concessdao de Diarias e Passagens - SCDP, www.scdp.gov.br, observando todos os
procedimentos descritos no decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006 e as demais

legislacBes pertinentes.

As orientacdes sobre a solicitacdo de diarias e passagens ao pesquisador e a prestacdes

contas esta disponivel no anexo Il deste manual.
Os solicitantes de viagens deverao ficar atentos aos prazos legais para o SCDP.

Cumpre salientar que, no SCDP, é necessario justificar viagem sem diarias, bem como

viagem em finais de semana ou feriados.

Professores em férias, licenca-médica ou afastamentos ndo poderdo receber diarias.
Sera vedado o recebimento concomitante de diarias e auxilio financeiro para o custeio de

despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocao urbana.
g) Passagens e Despesas com Locomocéo (33.90.33)

As aquisicOes de passagens aéreas para servidores serdo realizadas pelo SCDP (Sistema
de Controle de Diarias e Passagens). Para solicitacdo de passagens aéreas, devera ser observado

0 prazo estabelecido no anexo Il deste Manual.

Se a requisicao for realizada em periodo inferior a 10 dias de antecedéncia da viagem,
a mesma devera ser justificada e fundamentada no sistema SCDP, sob pena de ndo aprovacao
pela Reitoria (em caso de viagens internacionais) e Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao

(em caso de viagens nacionais).

PASSAGENS RODOVIARIAS - Os servidores e convidados externos poderdo utilizar

transporte terrestre (intermunicipal e interestadual) para locomocéo.
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4.3 Atividades custeadas

Conforme a Portaria Capes PROAP 156, art.7°, item 11, as atividades a serem custeadas

séo as seguintes:
a) manutencao de equipamentos;
b) manutencdo e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;
C) servicos e taxas relacionados a importacao;

d) participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacdo de

equipamentos;

e) producdo, revisdo, traducdo, editoracdo, confeccdo e publicacdo de contetdos

cientifico-académicos e de divulgacdo das atividades desenvolvidas no &mbito dos PPGs;

f) manutencdo do acervo de periodicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periddicos da CAPES;

g) apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-

académicos no pais e no exterior;
i) participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

J) participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e
parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

K) participagéo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacOes e teses; e

I) aquisicdo e manutencéo de tecnologias em informatica e da informacdo caracterizadas

como custeio, conforme disposto no artigo 6°.

6 ITENS NAO FINANCIAVEIS

Estdo expressamente proibidas as seguintes despesas:



PROPPG

PRO-REITORIA DE

MANLUAL PROAP | CAPES  wscuoiscio

- Aquisicdo de material permanente (itens de capital), incluindo licenca vitalicia de

software e/ou respectiva atualizacao;

- Pagamentos de pro-labore, consultoria, gratificacdo, assisténcia técnica ou qualquer
outro tipo de remuneragdo para professores visitantes, ou ndo visitantes, ministrarem cursos,
seminarios ou aulas, apresentarem trabalhos, participarem de bancas examinadoras ou de

trabalhos de campo com recursos deste programa;

- Pagamentos de servicos de terceiros (pessoa fisica) para cobrir despesas que

caracterizem contratos de longa dura¢do, vinculo empregaticio;

OBSERVAGCAO: Para efeitos de classificacdo da despesa, considere material permanente o

de duragéo superior a dois anos.

7 PLANEJAMENTO E SOLICITACAO DE RECURSOS

7.1 Planejamento

A cada ano, os PPGs stricto sensu académicos devem planejar o uso dos recursos do
PROAP através de uma previsao de quanto utilizardo dos itens de custeio previstos no montante
anual de cada programa. Este montante anual sera informado pela PROPPG aos PPGs, assim

que a Capes autorizar.

A coordenacédo do PPG devera planejar o uso do montante anual, com base em decisdo

colegiada, permitindo maior participacdo e transparéncia no uso dos recursos.

Apos isso, 0 plano de trabalho e a distribui¢do de rubricas de utilizacdo do montante
anual do PROAP deverd, ser comunicada a PROPPG para os devidos acompanhamentos e

aprovacdes pertinentes a sua execucao.

Ap0s a apresentacdo do plano a PROPPG poderao ser permitidos remanejamentos apos
90 dias.

7.2 Solicitacoes
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Uma vez planejado o uso do PROAP, os docentes e discentes do PPG poderdo solicitar
a Coordenacdo do programa a utilizagdo dos recursos. Os passos serdo 0s seguintes:

1°) Solicitacdo a Coordenagdo do programa de p6s-graduacéo;

3°) A Coordenacdo do PPG aprova e encaminha a solicitacdo a secretaria do programa
de pos-graduacao;

4% A secretaria encaminhara a PROPPG a solicitacao;
5°) A PROPPG aprova e encaminha a solicitacdo as devidas Pro-reitorias.

OBSERVACAO: E de responsabilidade da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagio o
acompanhamento e controle da execucao dos recursos pagos com o PROAP.
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ANEXO |
TABELA DE ITENS FINACIAVEIS

5.1 Discente (Solicitante)

BENEFICIARIO | DESPESA  OBJETIVO MODALIDADE SOLICITACAO ASSINATURA PRESTACAO DE CONTAS

(Procedimento) (Documentacao)

Discente Auxilio Evento Custeio parcial | Abrir Processo para PRPPG com: Solicitagdo de empenho + | Coordenador PPG | - Relatorio de viagem

Informacédo oficial do evento (Folder ou e-mail)
(Estudante) - Certificado (Presenca)
Discente Auxilio Evento Custeio total Abrir Processo para PRPPG com: Solicitagdo de empenho + | Coordenador PPG | - Relatério de viagem
Informacdo oficial do evento (Folder ou e-mail)
(Estudante) - Certificado (Presenca)

- NF de passagens
- NF de alimentagéo
- NF de locomocdo urbana

- (NF: CPF do discente)

Auv. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva. Mossor6/RN | Caixa Postal 137 | CEP: 59625-900 Fone: (84) 3317-8224 | Fax: 84 3317-8313 Ramal 1795| E-mail: proppg.gabinete@ufersa.edu.br
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Discente Auxilio Inscri¢do Ressarcimento | Abrir Processo para PRPPG com: Solicitagdo de empenho + | Coordenador PPG | - NF (Pagamento da inscri¢éo)
(Evento) NF de pagamento da inscricdo + Certificado de
(Estudante) comparecimento - (NF: CPF do discente)
Discente Auxilio Pesquisa Combustivel Abrir Processo para PRPPG com: Solicitacdo de empenho | Coordenador PPG | - Relatério de viagem
(Campo) indicando: Necessidade da viagem, Roteiro, Datas e
(Estudante) Quilometragem. - NF dos abastecimentos
- (NF: CPF do discente)
Discente Auxilio Pesquisa Hospedagem/ Abrir Processo para PRPPG com: Solicitagdo de empenho | Coordenador PPG | - Relatério de viagem
(Campo) Alimentacdo indicando: Necessidade da viagem, Roteiro e Datas.
(Estudante) - NF de passagens
- NF de hospedagem
- NF de locomocéo urbana
- (NF: CPF do discente)
Discente Auxilio Pesquisa Material Abrir Processo para PRPPG com: Solicitagdo de empenho | Coordenador PPG | - Relatério de viagem
(Campo) (Pesquisa) indicando: Necessidade da viagem e quais materiais pretende-
(Estudante) se comprar. - NF (Material consumo)

- (NF: CPF do discente)

Auv. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva. Mossor6/RN | Caixa Postal 137 | CEP: 59625-900 Fone: (84) 3317-8224 | Fax: 84 3317-8313 Ramal 1795| E-mail: proppg.gabinete@ufersa.edu.br
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5.2 Docente (Solicitante)

BENEFICIARIO

DESPESA

OBJETIVO

MODALIDADE

SOLICITACAO

(Procedimento)

ASSINATURA

(Da solicitacdo)

PRESTAGCAO DE CONTAS

(Documentagao)

Docente

Diarias
ou
Afastamento

(sem diérias)

-Evento

-Prética

- Reunido

-Evento
-Aula pratica

- Reunido

Criar PCDP da viagem no SCDP.

Anexar Formulério de solicitacdo de afastamento
assinado pelo:

- Proposto
- Chefia imediata do proposto

- Coordenador do PPG (proponente)

Adicionar (uma ou mais das opgdes abaixo):
- Folder de evento;
- E-mail de convocagéo;

- Cronograma de evento;

Coordenador PPG

Anexar na PCDP, através do SCDP:

- Relatdrio de viagem

Adicionar (uma ou mais das opcoOes
abaixo):

- Comprovante de participacéo
- Certificado

-Qualquer outro documento  que
comprove participagdo na atividade

Auv. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva. Mossor6/RN | Caixa Postal 137 | CEP: 59625-900 Fone: (84) 3317-8224 | Fax: 84 3317-8313 Ramal 1795| E-mail: proppg.gabinete@ufersa.edu.br
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- Convite;

- Qualquer outro documento que comprove a
necessidade do deslocamento.

Docente Diérias e -Evento Evento Criar PCDP da viagem no SCDP. Anexar Coordenador PPG Anexar na PCDP, através do SCDP:
Passagens Formulério de solicitacdo de afastamento assinado - Relatdrio de viagem
-Prética -Aula prética pelo:
ou SO passagens - Comprovante de embarque de todos os
(sem diarias) - Reunido - Reuniao - Proposto trechos

- Chefia imediata do proposto Adicionar (uma ou mais das opgdes
abaixo):

- Coordenador do PPG (proponente)
- Comprovante de participagao

Adicionar (Uma ou mais opgoes abaixo)
- Certificado

- Folder de evento
- Qualquer outro documento que

- E-mail de convocacéo comprove participacdo na atividade.

- Cronograma de evento

- Convite

- Qualquer outro documento que comprove a

necessidade do deslocamento

Empresa Material Atividades - Compra Abrir Processo para PROPPG com: Coordenador PPG - NF fiscal de compra
(Consumo) (Pesquisa)

(Material consumo)

- (NF: CPF do docente)
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PROPPG

PRO-REITORIA DE
PESQUISA E
POS-GRADUACAO

Dispensa de licitagao

(Lei 8666/93)

-Formulério de solicitagdo Empenho indicando a
necessidade da compra, quais materiais pretende-
se comprar;

- Termo de Especificacdo de Bens;

- Trés orcamentos, que as solicitacbes sejam
enviadas por e-mail para as Empresas;

- Trés Pesquisas do Painel de preco do Governo
Federal, para cada item, quando ndo houver, anexar
pesquisa de preco pela internet, mas com
justificativa;

- Certidao Negativa da Receita Federal e FGTS.

Empresa

Material
(Consumo)

Atividades
(Pesquisa)

- Compra
(Material consumo)

Inexigibilidade de licitacdo
(Lei 8666/93)

Abrir Processo para PROPPG com:

- Formulario de solicitagdo Empenho indicando a
necessidade da compra, quais materiais pretende-
se comprar;

- Termo de Especificacdo de Servico;
- Orgamento

- 03 (Trés) notas fiscais da empresa, para
comparagao ao prego praticado no mercado (Setor
Publico ou Privado);

- Certiddo Negativa da Receita Federal e FGTS;

- Atestado de exclusividade fornecido pelo 6rgdo
de registro do comércio do local.

Coordenador PPG

- NF fiscal de compra

- (NF: CPF do docente)
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Empresa Contratacdo de Atividades -Manutencéo Abrir Processo para PROPPG com: Coordenador PPG - NF fiscal de compra
Servicos (Pesquisa) (Equipamento/Laboratdrio)
- Formulario de solicitagdo Empenho indicando a - (NF: CPF do docente)
-Eventos necessidade do servigo, quais servicos se pretende
realizar;
(Técnico-Cientificos)
- Trés orcamentos, e que as solicitacdes sejam
Dispensa de licitacdo enviadas por e-mail para as Empresas;
(Lei 8666/93) - Certiddo Negativa da Receita Federal e FGTS;
-Informar o nimero do patrimbnio do
equipamento.
Empresa Contratagdo de Atividades - Compra Abrir Processo para PROPPG com: Coordenador PPG - NF fiscal de compra
Servicos (Pesquisa)
(Material consumo) - Formulério de solicitagdo Empenho indicando a - (NF: CPF do docente)
necessidade do servigo, quais servicos se pretende
Inexigibilidade de licitacdo realizar;
(Lei 8666/93)
- Trés orcamentos, e que as solicitacdes sejam
enviadas por e-mail para as Empresas;
- Certiddo Negativa da Receita Federal e FGTS;
-Informar o numero do patrimbnio do
equipamento.
-Pequenas compras Abrir Processo para PROPPG com:
Docente Atividades -Pequenos  servicos  de | - Formulario de solicitagdo Empenho indicando a Coordenador PPG
(Pesquisa) manutencao necessidade da pequena compra ou pequeno
Auxilio - NF fiscal de compra

(Equipamento/Laboratorio)

Servigo;
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(Pesquisador)

- Projeto de pesquisa;

- Justificativa pela utilizacdo através do auxilio
pesquisador.

- (NF: CPF do docente)

Docente

Ressarcimento

Ressarcimento
- Publicacéo

- Tradugdo

Ressarcimento

(A servidor publico)

Abrir Processo para PROPPG com:

- Formulério de solicitagdo Empenho - Copia do
artigo;

- Nota fiscal ou Invoice em nome do docente;

- Por se tratar de ressarcimento ao Servidor
Publico, é necessario se comprovar a devida
quitacdo da despesa.

a) Quando cartdo de crédito, anexar demonstrativo
do cartéo e quitagdo do mesmo;

b) Quando de outra forma, anexar comprovante de
transferéncia, de pagamento de boleto, recibo de
pagamento em dinheiro (espécie) ou qualquer
outra forma que demostre que o servidor publico,
utilizando o seu recurso, ja quitou a despesa.

Coordenador PPG

Como o proprio Processo contém a Nota
fiscal do Pagamento da publicagcdo ou
tradugdo e o comprovante de quitacdo da
despesa, ele serve de prestacdo de contas.
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ANEXO I
PASSOA A PASSO PARA A SOLICITACAO DE PASSAGENS E DIARIAS

Passo 1 - O solicitante preenche o formulério online na pagina da PROPPG (anexando os documentos
necessarios), no prazo de 45 dias antes do inicio da viagem.

https://proppg.ufersa.edu.br/solicitacao-de-diarias-e-passagens-nacionais/

Passo 2 - A Secretaria dos Programas de P6s-Graduacao e o coordenador do programa recebem o e-mail
automatico com o formulario e, apds autorizacdo da coordenacdo, a secretaria cadastra a solicitacdo no
SCDP;

Passo 3 - A PROPPG aprova a solicitacdo e o fluxo segue automaticamente para o setor financeiro da
Universidade;

Passo 4 - Ap6s aprovacdo do setor financeiro, segue para a aprovacao pela reitoria;

Passo 5 - A solicitacdo volta para o setor financeiro onde fica até as diarias serem pagas, 0 que ocorre
normalmente préximo a data da viagem, quando o recurso ja esta liberado pela CAPES.

Em alguns casos, ha atraso no pagamento chegando a acontecer até mesmo apos a realizacdo da viagem.

Passo 6 - Apds a viagem, o solicitante envia a prestacdo de contas através do formulario online, no prazo
maximo de 7 dias Uteis, anexando todos os documentos necessarios. O modelo do relatorio esta no site
da PROPPG, no link a seguir:

https://proppg.ufersa.edu.br/envio-de-relatorio-de-viagem/

Ao mesmo tempo, ap6s 0 pagamento, a solicitacdo retorna para a PROPPG para a Secretaria dos
Programas anexar a prestacéo de contas enviada pelo professor.

Passo 7 - Apos realizar a prestacdo de contas no SCDP, a Secretaria dos Programas encaminha para a
PROPPG analisar a prestagdo de contas e aprovar ou devolver para ser anexada mais algum documento
complementar.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Para viagens para participacdo em eventos, o solicitante deve anexar o aceite/convite e programacao/
cronograma / folder do evento.
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Em caso de solicitacdo de viagens com compra de passagens aéreas, € de responsabilidade do
solicitante anexar as sugestdes de voos.

PRESTACAO DE CONTAS:

Anexar o relatério de viagem, com os certificados de participacédo e apresentacdo de trabalho, quando for
0 caso, e bilhetes das passagens aéreas.
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Discussao sobre matricula de discente fora do prazo regular.




