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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO


SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO DO PAÍS
	IDENTIFICAÇÃO


Nome: ...................................................................................................Matrícula SIAPE:..............................................
Cargo:.................................................................................... FG, CD ou FCC? (   ) Sim, qual?...........................(   ) Não

Campi: .................................................................................................Unidade de Lotação:.........................................

E-mail:............................................................................................................. Fone (s): ...............................................
	SOLICITAÇÃO


Solicito providências necessárias à autorização do meu afastamento da UFERSA por........dias, correspondente ao período de ....../......./...... a ....../....../......., incluído o período de deslocamento, considerando sábados, domingos e feriados. 

(   ) com ônus limitado – Receberá somente a remuneração.

(   ) com ônus para a UFERSA (quando implicar recursos do orçamento da UFERSA (veja Anexo III).
          Especificar o recurso:
(   ) Passagens com recursos do(a)......................................................................(unidade/setor de custeio)

(   ) Ida ....../...../.......
(   ) Retorno em ....../...../......
(   ) Diárias de ...../...../.....  a ...../...../..... com recursos do (a)........................................  (unidade/setor de custeio)

(   ) com ônus para outro órgão financiador:  (    ) CAPES; (   ) CNPq; (   ) FINEP; (   ) Outro

(   ) sem ônus – não receberá remuneração, nem auxílio. 
	FINALIDADE DO AFASTAMENTO


Natureza do evento:  (    ) Cooperação internacional    (    ) Intercâmbio Acadêmico 

                                       (    ) Aperfeiçoamento (para cursos de Mestrado, Doutorado ou Estágio Pós-Doutoral)  (   ) Outro evento
Objetivo da viagem: ......................................................................................................................................................
Nome do curso/Evento:.................................................................................................................................................
Entidade/Instituição:......................................................................................................................................................
Cidade:............................................................................            País:......................................................
Data de início: ....../....../......     Data de Término: ....../....../......

Apresentação de trabalho? (   ) Sim     (   ) Não  - Título do trabalho:............................................................................ 

Obtenção do Título? (   ) Sim  (   )Não                  - Título a ser obtido: ...........................................................................
	ANEXOS OBRIGATÓRIOS (Anexos de  I a VIII):

1- Lista de verificação própria disponibilizada pela PROPPG (Check-List);

2- Justificativa para o Afastamento; 
3- Comprovação acerca do atendimento de pelo menos um dos requisitos estabelecidos no artigo 1° da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA;
4- Projeto de viagem;
5- Documentos relacionados ao evento (plano de trabalho, convite, comprovante de inscrição, aceite do trabalho, resumo, programação etc);
6- Plano de reposição de aulas assinado pelo requerente e pela chefia imediata ou plano de substituição assinado pelos substitutos com anuência da chefia imediata;
7- Parecer da chefia imediata (Departamento acadêmico de lotação do requerente); 
8- Parecer do Diretor do Centro ao qual o requerente faz parte. 


	PRECEDIMENTOS


1- Preencher, imprimir e assinar o presente documento; 2- Anexar os documentos comprobatórios (se for o caso)

3- Instaurar processo adminstrativo;  4- Encaminhar à Pró-Reitoria competente.
Data: ___/___/____
(obrigatória)

_______________________________

Assinatura do requerente

(obrigatória)
(ANEXO I)
CHECK-LIST – AFASTAMENTO DO PAÍS

(Todos os documentos são obrigatórios)
	Nome do solicitante: 

	Tipo de afastamento:

	(   ) Inicial       (   ) Renovação

	Solicitante:

	(   ) Docente      (   ) Técnico administrativo

	Período de afastamento:        ____/____/____ a ____/____/____



	Documentos Anexados 
	Número da página (preenchido pela PROPPG)

	I – Formulário de requerimento do afastamento do país (Anexo A da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016 . (Primeira página deste documento)
	

	II- Lista de verificação própria disponibilizada pela PROPPG (Check-List); (Anexo I)
	

	II – Justificativa para o Afastamento (Anexo II)
	

	III – Comprovação acerca do atendimento de pelo menos um dos requisitos estabelecidos no artigo 1° da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA. (Anexo III)
	

	IV – Projeto de viagem (Anexo IV)
	

	V – Documentos relacionados ao evento (cópia do trabalho a ser apresentado, plano de trabalho, convite, comprovante de inscrição, aceite do trabalho, programação etc) (Anexo V)
	

	 VI - Plano de reposição de aulas assinado pelo requerente e pela chefia imediata ou plano de substituição assinado pelos substitutos com anuência da chefia imediata (Anexo VI)
	

	VII- Parecer da chefia imediata (Departamento acadêmico de lotação do requerente); (Anexo VII)
	

	VIII-  Parecer do Diretor de Centro ao qual o requerente faz parte. (Anexo VIII)
	


Normativo: Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016
Veja no site: https://proppg.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/11/2014/09/Portaria-n%C2%BA-0418-de-15-de-junho-de-2016-1.pdf
OBS.: No caso de afastamento do país, quando já existir processo de afastamento para qualificação em andamento como continuidade deste, não deverá ser aberto novo processo, devendo a documentação relacionada ao afastamento ser anexada ao processo referente a afastamento para qualificação.

(ANEXO II)
JUSTIFICATIVA PARA O AFASTAMENTO

(Obrigatória)

	

	Data: ......de.........de 20....

---------------------------------------------------

Assinatura do requerente 

(Obrigatória)


(ANEXO III)
Comprovação acerca do atendimento de pelo menos um dos requisitos (abaixo) estabelecidos no artigo 1° da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA.

(Obrigatório apenas se o afastamenteo for com ônus para a UFERSA)

(  ) Atendo ao requisitos estabelecidos no artigo 1° , parágrafo I da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA (comprovar preenchendo a Tabela abaixo)
	Artigos
	Classificação QUALIS (CAPES)
	Ano 
	 Pontuação

	1-
	
	
	

	2-
	
	
	

	3-
	
	
	

	4-
	
	
	

	5-
	
	
	

	6-
	
	
	

	7-
	
	
	

	8-
	
	
	

	Pontuação Total: 
	


(   ) Atendo ao requisitos estabelecidos no artigo 1° parágrafo II da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA (comprovar apresentando  convite ofical do evento)
(   ) Atendo ao requisitos estabelecidos no artigo 1° parágrafo III da Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016 de 15/06/2016, caso a viagem ocorra com ônus para UFERSA (comprovar que coordena projeto ou programa de ensino, pesquisa e extensão, financiados, conforme é descrito na Portaria UFERSA/GAB nº 0418/2016)
(ANEXO IV)
PROJETO DE VIAGEM
(Obrigatório)

	Descrever aqui como será a ida e a volta ao exterior (data, percurso, plano de voo etc..)




(ANEXO V)
DOCUMENTOS RELACIONADOS AO EVENTO 
(cópia do trabalho a ser apresentado, plano de trabalho, convite, comprovante de inscrição, aceite do trabalho, resumo, programação etc) (Obrigatório)

	Pode usar documentes oficiais do evento, em folhas à parte.




(ANEXO VI)
Plano de reposição de aulas assinado pelo requerente e pela chefia imediata ou plano de substituição assinado pelos substitutos com anuência da chefia imediata 
(Obrigatório)

	_________________________________________

Assinatura do Requerente

_________________________________________

Assinatura do substituto
 (se for o caso)

                                                                                            _____________________________________

Assinatura do Chefe imediato




(Anexo VII)

PARECER DA CHEFIA IMEDIATA 

(Departamento Acadêmico de lotação do requerente)

(Obrigatório)

	Pode utilizar documento oficial do setor (Departamento) em que o solicitante esteja vinculado dispensando este formulário.
Data:  ___/___/____

                                                                                            _____________________________________________

Assinatura do Chefe imediato



(ANEXO VIII)
PARECER DO DIRETOR DO CENTRO AO QUAL O REQUERENTE FAZ PARTE
(Obrigatório)

	Pode utilizar documento oficial do Centro em que o solicitante esteja vinculado dispensando este formulário.
Data:  ___/___/____

                                                                                            _____________________________________________

Assinatura do Diretor de Centro
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