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1. DEFINICOES
Projeto interno — estes serdo divididos em dois tipos:

a) Sem financiamento - aquele desenvolvido dentro da UFERSA, coordenado por servidores da
universidade. O projeto se desenvolve com a utilizagdo de recursos da propria universidade, através
de seus laboratorios, salas de aula, veiculos oficiais, didrias concedidas etc. Tais recursos sdo con-
cedidos de maneira genérica.

b) Com financiamento - aquele desenvolvido dentro da UFERSA, coordenado por servidores da
universidade. Estes projetos contam com recursos especificos para seu desenvolvimento. Provenien-
tes de editais lancados internamente, a exemplo dos Primeiros Projetos de Pesquisa — PPP.

Pesquisa cientifica - aquela que se propde ao alargamento do conhecimento, com um novo ou mais
acabado enfoque em uma tematica, que se preocupa em gerar discussdes.

Pesquisa tecnologica — aquela que se preocupa em gerar novas tecnologias, melhorar processos,
utilizar novos materiais. Do seu desenvolvimento, deve-se gerar a perspectiva na busca dos elemen-
tos citados (tecnologias, processos, materiais).

Usuario — aquele que esta promovendo o cadastro do projeto no SIGAA, em suas varias etapas.

2. CADASTRO DE PROJETO INTERNO SEM FINANCIAMENTO
2.1. Usuario servidor docente

O cadastro dos projetos sera feito através do SIGAA. Apds fazer login, o usuario deve procurar a
aba “Pesquisa” e seguir o caminho mostrado na Figura 1.

Figura 1 — cadastro de projeto interno

| ) Pesquisa ™ Extensdo i Acdes Integradas Convénios gBiblioteca _ | Producéc
Grupc de Pesquisa/Projetos de Apoio  » |
Projetos de Pesquisa r Listar Meus Projetos |

Plancs de Trabalho » |
. e Submeter Proposta de Projeto Interno |
Relatorios de Iniciacao Cientifica

L ) ) Cadastrar Projeto Externo |
Relatdrios Anuais de Projetc
Congresso de Iniciagdo Cientifica
Certificados e Declaragtes

* v v -

2.1.1. Prazo para submissao de proposta de projetos de pesquisa sem financiamento

Os projetos de pesquisa deverao ser submetidos com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corri-
dos, incluidos os dias do cadastro e de inicio do projeto. Esse prazo visa possibilitar que as reunides
dos departamentos/campis, bem como a avaliagdao por parte da PROPPG, possam ser feita de ma-
neira mais eficientes, sem necessidade de convocagoes de reunides extraordinarias.
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De forma exemplificativa, se uma proposta de projeto for cadastrada e enviada para o departamen-
to/campus no SIGAA em 30/06, o projeto devera comegar apenas em 30/07 — os dias 30/06 e 29/07
sdo incluidos na contagem.

Observacio: outra situacdo que pode ocorrer € o inicio do cadastro do projeto em uma data e fina-
lizagdao e envio do mesmo em outra. Considerando o mesmo exemplo, se o usudrio comecar o ca-
dastro em 30/06 e finaliza-lo apenas em 04/07, considerando o inicio em 30/07, o SIGAA também
acusara um prazo inferior aos 30 dias. Assim, recomenda-se que o usudrio se programe para ca-
dastrar e enviar seus projetos com, pelo menos, 40 (quarenta) dias de antecedéncia.

2.2. Usuario servidor técnico-administrativo

Para os servidores técnico-administrativos, inicialmente, devera ser habilitada a permissao para
acesso ao modulo pesquisa, conforme Figura 2.

Figura 2 — modulo pesquisa
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Ao clicar em “Pesquisa”, serd mostrada a Figura 3.

;Iﬂ

Figura 3 — menu de pesquisa para servidores técnicos-administrativos
Menu pe Pesquisa PaARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Operac...

& Notificacdo de Invencao & Projetos de Pesquisa
[® Motificar Invencao [® Listar projetos que participo

[ Cadastrar Projeto Externo

2.3. Dados iniciais do projeto

A préxima tela ¢ mostrada na Figura 4.
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Figura 4 — dados iniciais do projeto

Bem-vindo ac cadastro de Projetos de Pesquisa.
Durante as proximas telas vocé deverd informar os dades referentes ac seu projete de pesquisa, que serd submetido & Pré-Reitoria de Pesquisa para a devida

avaliacao.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes que compdem um projeto: a descricio detalhada, os
colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que se aplicarem) e a definicio de um cronograma de atividades.

Apos informados os dados iniciais, sera possivel gravar o projeto a gualguer momento. Mas atencdo: somente serdo analisados pela Pro-Reitoria de Pesguisa os
projetos que tiverem sido completamente preenchidos e confirmados na tela de resumo.

Ao final do preenchimento dos formuldrios, sera disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a confirmac3o antes da

submissdo.

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: INTERNO
Finandade: * @ n3o Sim

Titulo: *

uUnidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD (11.01.03)

ARea DE CONHECIMENTO

Centro: * | -- SELECIONE UMA OPCAO -- hd
Pericdo do Projeto: ma {uzz|
Palavras-Chave: *
E-mail: =
Categoria do projeto: * | -- SELECIONE UMA CATEGORIA -- ¥,
Grande Area: * [~ SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO — v
Area: * [-- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA —- .
Subdrea: |-- SELECIONE ANTES UMA AREA —— b
Especialidade: |-- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA -- -

GRrRUPD E LINHAS DE PESQuisa

YV V V

YV V V

>
>

Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? '® sSim Mao
Grupo de Pesquisa: * | -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA —- >
Linha de Pesquisa:
Cancelar | | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Financiado (obrigatorio) — esse campo servird para distinguir os projetos internos que con-
correram a algum edital langado dentro da institui¢cdo e foram contemplados com recursos
especificos para seu desenvolvimento (Primeiros Projetos de Pesquisa — PPP, por exemplo)
daqueles que se utilizam de recursos da UFERSA de uma forma genérica.

Titulo (obrigatodrio) — inserir um titulo.

Unidade — unidade de lotacao do usuario.

Centro (obrigatério) — unidade responsavel pelo projeto. Geralmente, o centro coincide
com a unidade do topico anterior.

Periodo do projeto (obrigatorio) — estabelecer a vigéncia.

Palavras-chave (obrigatorio) — indicar algumas palavras-chave.

E-mail (obrigatoério) — indicar o e-mail que serd mostrado no ambiente publico do SIGAA e
através do qual os interessados poderdo entrar em contato com a coordenagao do projeto.
Categoria do projeto (obrigatdrio) — indicar uma categoria de projeto.

Area de conhecimento — indicar a Grande Area, Area, Subarea e Especialidade, observando
a obrigatoriedade ou ndo.

Grupo de pesquisa — se o projeto estiver vinculado a algum grupo de pesquisa, indicar.
Linha de pesquisa (opcional) — indicar a(s) linha de pesquisa.

Ao clicar em “Avangar”, veremos a Figura 5.

2.4. Detalhes do projeto
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Figura 5 — detalhes do projeto

DETALHES DO PROIETO

‘ Descricdo Resumida* H Introducdo/Justificativas } Objetivoss H Metodologia= H Referéncias« |

(0 digitados/15.000 caracteres)

| Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar = Avancar >> |

# Todas as abas sdo de preenchimente obrigatério.

» Descricao resumida (obrigatorio).

» Introducao/Justificativa (obrigatoério) - Inclua na justificativa os beneficios esperados no
processo ensino-aprendizagem dos alunos de graduagdo e/ou pos-graduacao vinculados ao
projeto. Explicite também o retorno para os cursos de graduacao e/ou pos-graduacao e para
os professores da UFERSA em geral.

» Objetivos (obrigatério).

» Metodologia (obrigatorio).

> Referéncias (obrigatorio).

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e continuar o
cadastro posteriormente.

Mais uma vez, clicando em “Avancar”, chegamos na Figura 6.
2.5. Membros do projeto
2.5.1. Docente

Figura 6 — membros do projeto (aba docente)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

| Docente || Biscen... || Servidor Técnico-Administrative | | Exter... |

Buscar Docente:w g Todos da UFERSA (=) Somente da minha unidade

Data Inicio: & | Ll
Data Fim: e[ T
Fungdo: #| Membro v
CH dedicada ao projeto: horas semanais

Adicionar Membro |

“f: Remover Membro

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar << voltar | | Cancelar Avangar =>

# Campos de preenchimento obrigatorio
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Na aba “Docente”, ¢ possivel buscar os professores da UFERSA. O usudrio digita o primeiro nome
e o0 SIGAA faz o carregamento.

Observacio: os campos “Data inicio” e “Data fim” permitem definir o tempo de permanéncia do
membro no projeto. Em principio, essas datas coincidirdo com o inicio e término do projeto. Mas,
na hipotese de algum participante ser desligado antes, essa data devera ser registrada para que na
declaracao conste o periodo exato da colaboracao do membro. Isso pode ser solicitado a PROPPG.

No campo “Fungdo”, pode-se escolher entre coordenador, vice, membro etc. As permissdes sobre a
func¢do sao habilitadas pela PROPPG.

No campo “CH dedicada ao projeto” € possivel indicar quantas horas semanais o docente dedicara
ao projeto.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e continuar o
cadastro posteriormente.

Ap0s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.
2.5.2. Discente

Nessa aba (Figura 7), ¢ possivel buscar os discentes da UFERSA, nos niveis de graduag¢ao, residén-
cia, mestrado e doutorado.

Observacido: o SIGAA faz o carregamento dos discentes ativos e concluidos. No entanto, ndo ¢
correto que um aluno de mestrado que ja concluiu e niio seguiu para outro curso da UFERSA, por

exemplo, ainda seja enquadrado como discente. Nesse caso, deve-se utilizar umas das demais op-
¢oes: docente, servidor técnico-administrativo ou externo.

Da mesma forma, deve-se escolher uma fungao e ¢ possivel indicar a carga hordria semanal dedica-
da ao projeto.

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observagdo no item 2.5.1.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e continuar o
cadastro posteriormente.

Apo0s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro™.
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Figura 7 — membros do projeto (aba discente)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com 0s critérios especificos

‘ Docente H Discen... H Servidor Técnico-Administrativo H Exter... }
@ Graduagde () Residente () Mestrado | Doutorado
Buscar Discente: ].- — — —
Data Inicio: w| lead
Data Fim: #| |-
Fungdo: | Membro Y]
CH dedicada a0 projeto: | | horas semanais

| Adicionar Membro |

4J: Remover Membro

Lista pE MEMBROS

‘Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

| Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cangelar | | Avancar >> |

# Campos de preenchimento obrigatério

Na aba seguinte, “Servidor técnico-administrativo (Figura 8)”, pode-se indicar os servidores da
UFERSA participantes do projeto.

2.5.3. Servidor técnico-administrativo
Figura 8 — membros do projeto (aba servidor técnico-administrativo)

INFORMAR MEMBROS DO PROIETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

[ Docente H Discen... || Servidor Técnico-Administrative H Exter... }

servidor:
Data Inicio: 4/ L
Data Fim: ir T :‘
Fungéo: #| Membro v I
CH dedicada ao projeto: | horas semanais

; Adicionar Membro'_:

9/: Remover Membro

Lista pE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto
Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avangar >> |

# Campos de preenchimento obrigatdrio

» Servidor — digitar o nome do servidor para o carregamento.
» Fungao — indicar a fungio entre as listadas.
» CH dedicada ao projeto — carga horaria semanal.

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observacgao no item 2.5.1.
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E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e continuar o
cadastro posteriormente.

Ap0s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.

Na Figura 9, temos a quarta categoria de membros de projeto. Utilizada para membros externos a
instituicdo ou que ndo puderam ser enquadrados nas categorias anteriores (ver a observacao feita
aos discentes).

2.5.4. Externo

Figura 9 — membros do projeto (aba externo)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

‘ Docente H Discen... H Servidor Técnico-Administrativo H Exter... ‘

CPF: #| | L ESTRANGEIRO (sem CPF)
Nome: #
Sexo: # Masculino Feminino
Formagdo: | TECNICO PROFISSIONALIZANTE - ENS. MEDIO v
Tipo: #* NAO INFORMADO v
Instituicde de Origem: _Nﬁo INFORMADA v
Data Inicio: % el
Data Fim: 4| P
Fungéo: r:Membro ]
CH dedicada ao projeto: | horas semanais

Adicionar Membra |

L-'j ! Remover Membro

A\

VVVVYY

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avangar >> |

# Campos de preenchimento obrigatorio

CPF - informar o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas/CPF, ou, ndo existindo, marcar a
caixa ao lado (ESTRANGEIRO (sem CPF)). Sera obrigatério indicar outro documento na
hipdtese de auséncia do nimero do CPF.

Nome (obrigatorio) - indicar o nome. Aqui, 0 SIGAA nao faz o carregamento baseado em
um banco de dados ja existente.

Sexo (obrigatorio) - marcar uma das opgoes.

Formacio - indicar o maior grau de instrucao obtido entre as opgoes listadas.

Tipo (obrigatoério) - detalhar o tipo de participagao entre as listadas.

Instituicao de origem - indicar uma instituigao.

Funcao (obrigatodrio) - escolher entre as opcoes listadas.

CH dedicada ao projeto - indicar a carga horaria semanal.

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observagao no item 2.5.1.

10
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E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e continuar o
cadastro posteriormente.

Ap0s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.
Clicar em “Avangar”.
2.6. CRONOGRAMA

Na Figura 10, o projeto possui uma vigéncia de 06/2016 a 12/2016. As trés linhas servem para indi-
car etapas da execucao do projeto.

Figura 10 — cronograma de atividades

&) Adicionar Atividade | Limpar Cronograma & Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

- 2016
Atividade Jun Jul Ago Set out Nov Dez

Gravar e Continuar << Voltar |  Cancelar  Avangar >>

o botao permite adicionar mais etapas.

« Adicionar Atividade
A tela final ¢ mostrada na Figura 11. Nesse estagio, o usuario pode utilizar a opgado

Sravar & Centinuar | - sendo que os dados ja digitados sdo apenas salvos, para posterior continuagao,

ou | Gravar e Enviar | quando o projeto serd enviado ao departamento ou direcao de campus. O codigo
¢ gerado ao gravar e enviar.

11



|/ —

\“a

N~

Servi¢o Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal Rural do Semi-arido

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacao
Av. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa ¢ Silva — Mossoré — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8296 — E-mail: proppg@ufersa.edu.br

2.7. FINALIZANDO E ENVIANDO O PROJETO
Figura 11 — dados do projeto de pesquisa

Cadigo: 4 ser gerads apis a confirmagis
Titulos teste
Tipo: INTERNO (Projete Novo)
Categoria: Pesquisa cientifica
Situagdo:
Unidade: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ANIMAIS [11,01.02.01.05)
Centro: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ANIMAIS (11,01.02,01.05)
Palavra-Chave: teste
E-mail: teste@ufersa.adu.br
Edital:
Cota:
Area pe ConHECIMENTO, GRUPO E LinHA DE PesQuisa
Area de Conhecimento: Biofisica
Grupo de Pesquisa:
Linha de Pesquisa:
Corro 0o PROIETO
Resumo
teste

Introducio/Justificativa

(incluindo os P no processo B & 0 retorno pars o8 cUrsos & pars os professores da instituico em geral)
teste
Objetivos
teste
Metodologia
teste
Referéncias
teste
Memaros 0o Proera
CPF Nome Categoria CH Dedicada Fungio
DOCENTE 0 Coordenador
DISCENTE 0 Membro
SERVIDOR 0 Membro
Cronocrama 0 ATIVIDADES
Atividade 2018
Jun Jul Ago Set Out Nowv Dez
TESTE
TESTE
TESTE
AvaLiacoes oo Prolero
Histérico po Prasera
Data Situacio Usudrio

ARrguivo D0 PROJETOD
Vocé poderd (opcionalments) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenada no sistema.

Arquive: | Escainer srquivo | Nenhum arquive selecionado|

TermMo e CONCORDANCIA

Declaro minha concordéncia plena em relacio as normas de editzl de referénia, e que as informacles passadas sdo veridicas, & que
estou ciente das exigéncias de controle ética previsto pela resolucio CNS 196/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos
umanos & animais ndo-humanos.

Gravar & Continuar | | Gravar & Enviar | | << Weltar | | Cancalar

. , . . , A ivo: | Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado ,
Na Figura 11, o usuério, a partir do icone """ e | S=SSn=tamiue, | e Sratie =2 =, deverd
anexar, compactado, os seguintes documentos (para tanto, pode-se utilizar o sofiware WinRAR

E):

» Formulario para cadastro de projeto, assinado, conforme modelo na pagina da PROPPG;
» Projeto, conforme modelo na pagina da PROPPG;
» Termo de aceitagdo de apoio financeiro para projetos financiados;

12
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» Termo do comité de ética, quando cabivel;
O campo do termo de concordancia deve ser marcado antes do envio.

A Figura 12 mostra o sucesso no cadastro do projeto.
Figura 12 — submissdo do projeto a PROPPG

l'/ « Projeto Cadastrado com Sucesso

PRroJETOS DE PESQUISA
CoMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PLA0001-2016, cadastrado e submetido com sucesso & Pré-Reitoria de Pesquisa em 17/06/2016 09:52 por
(usuario )

a
B ﬂ"’ﬂ
Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

clique aqui para o projeto bolsas.

=
&

Clique aqul para cadastrar os planos de trabalho para soliciiar cotas de
AU L

Observar que o icone ainda nao se encontra habilitado nesse

momento.
3. CADASTRO DE PROJETO INTERNO COM FINANCIAMENTO

Na hipotese de o projeto contar com recursos especificos para seu desenvolvimento, o usuario deve-
rd marcar a op¢ao “Sim” no campo para financiamento. Ver figura 13.

Nessa situacdo, considerando que o projeto foi aprovado em um edital interno, ndo sera necessaria a
aprovacao do departamento ou dire¢do de campus, ou seja, o projeto serd submetido diretamente a
PROPPG.

Também ndo havera tempo minimo entre a data do cadastro e inicio da execugdo do projeto, como
ocorre para os projetos internos sem financiamento.
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Figura 13 — projeto interno financiado

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.
Durante as préximas telas vocé devera informar os dados referantes ac seu projsto de pasquisa, que sers submetido & Pri-Reiteria de Pesguisa pars a devida
avaliagio.

K i SR, A AR T TSl A G e S i S R SR i o s e
os , o= financi externos (nos casos em que se aplicarem) e a definicio de um de
Apos infermados os dados iniciais, sera pessivel gravar o prejete a gualguer momento. Mas atengdo. somente serdo araahsadbs pEl’a Pri-Reitora de Pesguisa os
projetos gue tiverem side completamente preenchides & confirmades na tela de resumec.
Ao final do preenchimento dos formulrios, sera dispenibilizada uma tela de resume com todos os dades informades para que seja realizada a confirmacie
antes da submissdo.

Tipo do Projeto: INTERND

Financiade: * (i N3o @ Sim

Titulo: * | Tasta |

uUnidade: - . i
Centro: *[ DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.01.02.01.04) v
Edital de Pesguisa: # | Primeiros Projetos de Pesguiza - PPPOS2016 - |

Este edital parmite a submissSo de projetos com duracio maxima até 31/01/2015 . O periodo de execucSo escolhido refletirs no cronograma a ser
presnchide postsricrments. Caso escolhas um pericdo superior 3 1{um) ano, © projete sers rencvade automaticamante pelo sistema 3 cads ano.

Periodo Execucio: de: D1/02/2017 até: [31/01/301% v |

Palavras-Chave: * tacte |

E-mail: =t edu. b |

ARea DE CONHECIMENTO

Grande Area: #| Ciénciss Exatas = da Terrs

Area

Subdrea:
Especialidade:

Cruro £ Liniias e Pesquisa

LECIONE ANTES UMA SUB-AREA -

Este projeto esta vinculado a algum grupe de pesquisa? Sim @ N3o

Linha de Pesquisa: |

| Cancelar | | Avancar >=> |

# Campos de preenchimento obrigatério.

» Edital de pesquisa — selecionar o edital ao qual o projeto foi submetido.

» Periodo de execug¢ao — periodo constante no edital para desenvolvimento do projeto.

4. APROVACAO DO DEPARTAMENTO/CAMPUS

Nessa etapa, o chefe do departamento ou diretor de campus (ou os substitutos legais) providenciara
a concordancia formal com a execucao do projeto. Para tanto, inicialmente, o usuario devera acessar

o modulo “Pesquisa”, conforme Figura 14.

Figura 14 — habilitacdo do mddulo pesquisa

= B

1
@ :
2 )
®))
| Biblioteca i

As Figuras 15 e 16 mostram as op¢des que o usudrio devera acessar para a aprovagao dos projetos.

Figura 15 — aprovagado dos projetos internos
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Operacdes
B Notificagdo de Invencio B projetos de Pesquisa
® Notificar Invengdo B Listar projetos que participo

® cadastrar Projeto Externo
[ Aprovar Projetos Interncs (Departamentos)

Figura 16 — aprovacdo dos projetos internos - continuagao
Pesquisa > Proietos Internos Pepentes oe Aprovacio

-, : Visualizar Projeto (3 : Analisar Projeto

LisTA DE PROJETO INTERNO ACUARDANDO APROVACAC DO DEPARTAMENTO

Codigo Centro Titulo/Coordenador Situacdo Data Cadastro
PICO0D6-2016 DCEN AGUARDANDO AUTORIZACAG DOS DEPARTAMENTOS 28/06/2016 4 .Q
Pesquisa

5. GERENCIANDO OS PROJETOS

Os projetos podem ser gerenciados pelo usuario seguindo o caminho mostrado na Figura 17.

Figura 17 — gerenciando projetos

i Pesguisa ™P Extensdo W} Acdes Integradas Convénios gBiinoteca - | producdo
Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio »

Projetos de Pesguisa b Listar Meus Prujslf}ns
Planos de Trabalho »

S R - Submeter Proposta de Projeto Interno
Relatdrios de Iniciagdo Cientifica " s

Cadastrar Projeto Externc

Relatdrios Anuais de Projeto

Congresso de Iniciacdo Cientifica b

5.1. Situagdes dos projetos

Na Figura 18, temos as situacdes que os projetos podem assumir. Essa tela ¢ visualizada pelo usua-
rio.

Figura 18 — situacdes dos projetos
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. 1 Visualizar Projeto de Pesquisa . : Alterar Projeto de Pesquisa @/ : Remover Projeto de Pesquisa

 : Finalizar Projeto de Pesquisa s 1 Imprimir Projeto de Pesquisa ® : Criar Comunidade Virtual com participantes do projeto

: Executar Projeto " : Vincular Novo Edital

Prosevos pe Pesquisa oe Que Particiro

Codigo Titulo/Coordenador Tipo  Situacdo
PROJETOS PASSEVELS DE ALTERACAD
PIAD005-2016 teste 4 INT  CADASTRO EM ANDAMENTO L @ @
ProJeros Enviapos
PIA0001-2016 TESTE INT  DESATIVADO 2
PIAD002-2016 fein NT 3
PIAO003-2016 s INT  EMEXECUGAO 2 % B &
PIAO004-2016 Ha e INT  SUBMETIDO 3
PIAO006-2016 Lo INT  EM EXECUGAO (RENOVADO) 3
PIAD007-2016 feseg) INT  PENDENTE DE REL. FINAL 3
PIAD00S-2015 L INT  RELATORIO FINAL SUBMETIDO 2

5 teste 9 - - - - 9
PIAO0DS-2016 INT  AGUARDANDO AUTORIZACAO DOS DEPARTAMENTOS 3

PIADD10-2016 LS

W

INT AGUARDANDO AUTORIZACAO DOS DEPARTAMENTOS

» Aguardando autorizac¢ao da unidade — ap6s o usuario gravar e enviar o projeto, este ficara
aguardando a aprovagdo do chefe do departamento/Centro ou diretor de campus, para entao

ser submetido a PROPPG.
» Submetido — status do projeto enviado para a PROPPG, apoés a aprovagdo do departamento
ou campus.

» Em execucio — projeto sendo desenvolvido. O projeto entra em execu¢do mediante coman-
do da PROPPG.

> Em execucio (renovado) — projeto cuja vigéncia foi estendida, mediante comprovagao.

» Cadastro em andamento — status que indica que o professor ainda nao finalizou o cadastro.
A PROPPG também pode utilizar essa op¢ao para retornar um projeto para o usuario na hi-
potese de necessidade de retificagao de dados.

> Pendente de relatorio final — apds a vigéncia do projeto ou término antecipado, o usuario
devera submeter o relatério a PROPPG.

» Relatorio final submetido — o relatério foi submetido e encontra-se na PROPPG para ava-
liagao.

» Finalizado — projeto cujo relatorio final foi apresentado e este foi aprovado ou que foi en-
cerrado pelo usuario (serdo necessarios a justificativa e relatorio).

» Desativado — projeto cuja execucdo tornou-se inviavel, exigindo-se comprovagao.

O icone “ possibilita a emissdo de declaragdes. Observar que a opcao estd disponivel para
0s projetos em execucio, em execuc¢io (renovado) e finalizados.

O icone * permite a criagdo de comunidades virtuais para os participantes do projeto. Essas co-
munidades aparecem na tela principal do SIGAA, apds o login.

5.2. Gerenciando os participantes do projeto
16
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O usuario poderd inserir/excluir membros conforme a Figura 19.

5.3. Gerenciando projetos na PROPPG

A Figura 20 mostra a tela de geréncia dos projetos pelo usuario da PROPPG.

Figura 20 — geréncia do projeto na PROPPG

cédigo
2016

PIAQ0O1-

2016

PIADOO2-

2016

PIAD003-

2016

PIA0004-

2016

PIADO0S-

2016

PIADOOS-

2016

PIAQ007-

2016

PIADOO8-

2016

PIADOOS-

2016

PIADD10-

2016

PIAQO11-

2016

DCAN

DCAN

DCAN

DCAN

DCAN

DCAN

DCAN

DCcan

DCAN

DCAN

DCAN

TESTE

teste

teste 2

teste 3

teste 4

reste 5

teste 7

teste 8

teste §

teste 10

teste 11

1% : Enviar Relatorio Final 1 : Listar Avaliacées

PROIETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS { 11 )

Centro Titulo/Coordenador

% : Gerenciar Membros do Projeto
: Emitir Declaracdo

Tipo Situacio

2

INT

DESATIVADO

REPROVADO

EM EXECUCAD

SUBMETIDO

CADASTRO EM ANDAMENTO
EM EXECUCAO (RENOVADO)
PENDENTE DE REL. FINAL

RELATORIO FINAL SUBMETIDO

AGUARDANDO AUTORIZAE;AO
DOS DEPARTAMENTOS
AGUARDANDO AUTORIZAGAQ
DOS DEPARTAMENTOS

SUBMETIDO

11 Projeto(s) de Pesquisa encontrado(s)

Nessa parte, sdo destacados os icones abaixo:

6. ENVIO DO RELATORIO

>

e

4 : Remover Projeto
L : Renovar Projeto

Data de
Cadastro

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

22/06/2016

Lo @9 REL
v @9 lE0
vadREL4E
SER-N ) Pl B
vawkhOo
vadh3Ld
Lo @9 REL
vadhREs
vadRE@L
S X P I
vadh3do

- icone utilizado para renovagao do projeto, mediante comprovagao.

"~
» @& . este icone permite incluir e excluir membros. Essa alteragdo pode ser feita pelo Coor-
denador do projeto.

Apbs o encerramento do projeto ou término antecipado, o usuario devera enviar o relatdrio final,
conforme mostrado nas Figuras 21, 22 e 23. A auséncia do envio impossibilitara o usudrio de cadas-

trar novos projetos.
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Figura 21 — envio do relatorio

=4 Pesguisa ™ Extens3o WP AcBes Integradas Conveénios
Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio »
Projetos de Pesquisa »
i Planos de Trabalho »

Relatdérios de Iniciagdo Cientifica

Relatorios Anuais de Projeto > Submeter
Congresso de Iniciagdo Cientifica » Consultar
Certificados e Declaracdes »

Figura 22 — envio do relatorio - continuagao

(2): Enviar Relatério

RELATORIO ANUAL DE PROIETOS DE PESQUISA
Cadigo Titulo do Projeto Enviado
PET0004-2016

PEUD0D0S-2016

Nio @
Nio @
Figura 23 — envio do relatério — continuagao

Bem-vindo ao Cadastro de Relatario Anual de Projeto de Pesquisa

Q relatorio anual de projeto deve ser submetido na forma de um Resumo Expandido contendo no maximo 10.000 caracteres,
A cada 5 minutos surgird um alerta perguntando se vocé deseja salvar o relatorio. Clicando em SIM o relatérie sera salvo automaticamente.

Ao concluir o preenchimento, cligue no botio Submeter Relatério. Vocé ainda podera editar o texto do resumo expandide até a data de encerramento do pericdo
de submissdo dos relatérios anuais de projetos.

Projeto de Pesquisa:
PET0004-2016 -
Resumo Expandido:

00000/10000

Submeter Relatério  Cancelar |

O usuario pode anexar, em um Unico arquivo compactado, documentos adicionais que comprovem
o término do projeto no prazo normal ou seu encerramento antecipado utilizando o botdo

Anexar arquivo: '| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

, . . Submeter Relatorio
Ap0s concluir, clicar em == -
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7. CATEGORIAS DOS PROJETOS DE PESQUISA

Na parte das defini¢cdes (2. DEFINICOES), foram especificadas apenas duas categorias de projeto
(pesquisa cientifica e tecnologica). No entanto, outras categorias poderdo ser criadas com o intuito
de agrupar projetos com certas caracteristicas comuns (por exemplo, uma categoria para permitir
que se saiba quais projetos de pesquisa concorreram ao PPP em 2016).

8. ENTENDENDO O CODIGO GERADO

Os codigos dos projetos externos seguem o padrio PIUNUMEROSEQUENCIAL-
ANOINICIAL, em que:

» PI - projeto interno.

» U —letra que identifica as unidades da universidade.

> NUMEROSEQUENCIAL — ntimero sequencial, por ano de inicio dos projetos. Por exem-
plo, PIU0001-2013, PIU0002-2013.

» ANOINICIAL - ano inicial do projeto.

As unidades serdo identificadas pelas letras a seguir:

Departamento de Agrotecnologia e Ciéncias Sociais/DACS — E.

Departamento de Ciéncias Ambientais e Tecnoldgicas/DCAT — B.

Departamento de Ciéncias Animais/DCAN — A.

Departamento de Ciéncias Exatas, Tecnoldgicas e Humanas/DCETH/Angicos — F.
Departamento de Ciéncias Exatas e Naturais/DCEN — C.

Departamento de Ciéncias Vegetais/DCV — D.

Campus de Caratibas — G.

Campus de Pau dos Ferros — H.

YVVVVVVYYY

Posteriormente, as nomenclaturas das unidades serido alteradas para Centros.

9. CONSIDERACOES FINAIS

Como informado na introducdo, o mddulo j& se encontra adequado a realidade requerida para a ge-
réncia dos projetos internos pela PROPPG, setores da universidade e acompanhamento da execugao
dos mesmos pela comunidade em geral. No entanto, nos primeiros momentos, falhas poderdo ocor-
rer. Nesse caso, o usuario devera procurar a PROPPG ou enviar e-mail para proppg@ufersa.edu.br.

Este manual sera atualizado conforme as necessidades, e tais atualizagdes serdo disponibilizadas da
mesma forma que o original.

Da mesma forma, melhorias poderdo ser criadas ou habilitadas no méddulo para maior eficiéncia e
eficacia na geréncia dos projetos.
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