Servico Publico Federal
Ministério da Educacéo
Universidade Federal Rural do Semi-arido
Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduagéo

Auv. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa e Silva — Mossoré — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8296 — E-mail: proppg@ufersa.edu.br

MANUAL DE UTILIZACAO DO MODULO
PESQUISA

(PROJETOS EXTERNOS)

Mossoro-RN, 11 de marc¢o de 2016.
Ultima atualizacio em 07/06/2016



Servico Publico Federal
Ministério da Educacéo
Universidade Federal Rural do Semi-arido
Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduagéo

Auv. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa e Silva — Mossoré — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8296 — E-mail: proppg@ufersa.edu.br

REITOR
Jose de Arimatea de Matos
VICE-REITOR
Francisco Odolberto de Aradjo
PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
Vander Mendonca
PRO-REITORA ADJUNTA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

Subénia Karine de Medeiros Neo

EQUIPE DE ELABORA(;AO
Dickson Ramon Santos de Araujo/PROPPG
Assistente em Administracédo
Naeldson Expedito Alves da Silva/PROPPG
Administrador
COLABORADORES
Katiane Dantas Soares/PROPPG
Administradora
Arianne Paula Ribeiro da Costa/PROPPG
Secretaria Executiva
Jonathan Darlan Cunegundes Moreira/SUTIC

Analista de Tecnologia da Informacéo



Servico Publico Federal
Ministério da Educacéo
Universidade Federal Rural do Semi-arido
Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduagéo

Auv. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa e Silva — Mossoré — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8296 — E-mail: proppg@ufersa.edu.br

SUMARIO
1. INTRODUGAD ...oooii ettt te et esaesneenteaseesaeeneesneeneennens 4
2. DEFINICOES ...ttt ettt 5
3. CADASTRO DE PROJETO EXTERNO ..ot 6
3.1. USUArIO SErVIAOr AOCENTE ......cccvieiiiiiie ettt sree e 6
3.2. Usuario servidor técnico-administrativo ...........cocceeeveeieiienecce e, 6
3.3. Dados iNiCiaiS dO ProOJEL0......cccuiiiiieiie e e 7
3.4. DetalnNes d0 ProjJeto........ccuiiiieiic et 8
3.5, FINANCIAMENTOS ......c.viiiiie et re e ae e e re e e re e 9
3.6. MeMDI0S O PrOJELO......ccieiiiee et 9
36,1, DOCENTE. ...cei ittt 10
3.6.2. DISCRNTE .....evei ettt e e e e e e e ae e aa e are e 11
3.6.3. Servidor técnico-adminiStratiVo .........cccccveieiiie i 12
I I e q =] o PSPPSR 13
I O o] gTo o =T ¢ - WU RURPTPPPR 14
3.8. Finalizando e enviando 0 Projeto........cccccviieieeiieeiie e e 15
4. GERENCIANDO OS PROJETOS.......oo ottt 16
O T (U F- Tolo LTS 0 (01 o] 0] [ (0 USSR 17
4.2. Gerenciando projetos Nna PROPPG ..o 18
5. ENVIO DO RELATORIO ..ottt 18
6. ENTENDENDO O CODIGO GERADO ......cooviiieecesiieeereee e enesie s 19

7. CONSIDERAGOES FINAIS ..ot seetes e asn s 20



Servico Publico Federal
Ministério da Educacéo
Universidade Federal Rural do Semi-arido
Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduagéo

Auv. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa e Silva — Mossoré — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8296 — E-mail: proppg@ufersa.edu.br

1. INTRODUCAO

Este manual servira como instrumento orientador para que usuarios possam cadastrar
projetos externos através do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas/SIGAA.

O crescimento da Universidade Federal Rural do Semi-arido/UFERSA, desde a
transformacéo da Escola Superior de Agricultura de Mossor6/ESAM em 2005, tem se
refletido nos desafios impostos a seus servidores (tecnicos e professores). Processos
que antes eram eficazes e eficientes para um pequeno numero de cursos de graduacéo
e pos-graduacdo hoje se mostram superados, ndo permitindo um acompanhamento
satisfatorio da execucdo, transparéncia e geréncia dos projetos.

As constantes mudancas na economia, politica, meio ambiente, educacédo etc., tanto
no espagco nacional como no internacional, estdo requerendo que as unidades
componentes da universidade tentem enxergar cenarios mais desafiadores.

Esses cenarios dinamicos estdo se refletindo na diversidade de projetos de pesquisa
que sdo submetidos a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo/PROPPG. Em cada
campo do conhecimento, inimeros projetos de pesquisa a desenvolver.

Assim, ao final de outubro de 2015, a PROPPG, juntamente com a Superintendéncia
de Tecnologia da Informacdo/SUTIC, recebeu o compromisso de tornar o médulo
pesquisa do SIGAA operacional. Nessa primeira fase, o objetivo foi tornar o cadastro
dos projetos externos (anteriormente denominados de financiados) disponivel.

Implantado no ano de 2010 na UFERSA, o SIGAA, software desenvolvido pela
Universidade Federal da Universidade do Rio Grande do Norte/UFRN, demonstrou
uma realidade diferente na geréncia dos projetos de pesquisa entre as duas
instituicbes de ensino. Para utilizagdo do modulo na UFERSA, foram necessarias
adaptacdes, tais como eliminacdo e inclusdo de campos para preenchimento,
alteracdo da forma de codificar os projetos, exigindo que a SUTIC adentrasse no
“nicleo” da programacado do SIGAA, além dos testes para verificacdo da consisténcia
dessas mudancas.

Ap0s alguns meses, 0 mddulo ja se encontra dentro do esperado para que 0s projetos
externos sejam cadastrados, acompanhados e consultados pelos docentes, setores da
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universidade e publico em geral (através de um ambiente publico disponivel no
SIGAA - http://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf#).

Posteriormente, as demais funcionalidades do modulo poderdo ser habilitadas para
aperfeicoamento na geréncia dos projetos.

2. DEFINICOES

Projeto externo — aqueles que atendam a editais ou chamadas de Orgaos
governamentais ou ndo-governamentais, nacionais ou internacionais, devidamente
avaliados e aprovados, com apoio financeiro. Anteriormente, tais projetos eram
conhecidos simplesmente como financiados.

Pesquisa cientifica - aquela que se prop6e ao alargamento do conhecimento, com um
novo ou mais acabado enfoque em uma tematica, que Se preocupa em gerar
discussdes.

Pesquisa tecnologica — aquela que se preocupa em gerar novas tecnologias, melhorar
processos, utilizar novos materiais. Do seu desenvolvimento, deve-se gerar a
perspectiva na busca dos elementos citados (tecnologias, processos, materiais).

Usuario — aquele que estad promovendo o cadastro do projeto no SIGAA.


http://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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3. CADASTRO DE PROJETO EXTERNO
3.1. Usuario servidor docente

O cadastro dos projetos serd feito atraves do SIGAA. Apds fazer login, o usuério
deve procurar a aba “Pesquisa” e seguir 0 caminho mostrado na Figura 1.

Figura 1 — cadastro de projeto externo

3 .['jPesquisa ™ Extensdo tﬁ'ngﬁes Integradas || | Convénios EBiinoteca ﬂProdugEo:

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio »

Projetos de Pesquisa Listar Meus Projetos

Planos de Trabalho Gerenciar Membros do Projeto

Relatérios de Iniciagdo Cientifica

. . . Submeter Proposta de Projeto Interno
Relatdrios Anuais de Projeto P )

L - Cadast Projeto Ext
Congresso de Iniciacdo Cientifica e [}

Solicitar Renovacdo

Certificados e Declaracdes

Tl

3.2. Usuario servidor técnico-administrativo

Para os servidores técnico-administrativos, inicialmente, devera ser habilitada a
permissdo para acesso ao modulo pesquisa, conforme Figura 2.

Figura 2 — modulo pesquisa
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Ao clicar em “Pesquisa”, serd mostrada a Figura 3.
Figura 3 — menu de pesquisa para servidores técnicos-administrativos

Menu pe Pesquisa pARA SErvIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

B Notificacdo de Invencido B Projetos de Pesquisa
[ Notificar Invencio [ Listar projetos que participo
[l Cadastrar Projeto Externo
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3.3. Dados iniciais do projeto

A préxima tela € mostrada na Figura 4.
Figura 4 — dados iniciais do projeto

Tipo do Projeto: EXTERNO
Titulo: #
)
Unidade: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ANIMAIS (11.01.02.01.05)
Centro: * | -- SELECIONE UMA OPCAC -- hd
Periodo do Projeto: fMa (2]

Palavras-Chave: *

E-mail: *
Categoria do projeto: # | - SELECIONE UMA CATEGORIA -- v
ARrEa DE CONHECIMENTO
Grande Area: ¥ [ -- SELECIONE UMA GRAMDE AREA DE COMHECIMENTO -- v
Area: * | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA - hd
Subarea -- SELECIONE ANTES UMA AREA -- v
Especialidade: | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA - v
G Lx Pesqg
Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? ® Sim MN3o
Grupo de Pesquisa: ®¥ -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA — v
Linha de Pesq
DEFINT CA0 DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
Informe o tratamento da producdo intelectual deste projeto caso esta tenha sido definida.
)
000/200
Cancelar Avangar ==
» Titulo (obrigatorio) — inserir um titulo.
» Unidade — unidade de lotac¢do do usuario.
» Centro (obrigatorio) — unidade responsavel pelo projeto. Geralmente, o

centro coincide com a unidade do topico anterior.

Periodo do projeto (obrigatorio) — estabelecer a vigéncia.

Palavras-chave (obrigatdrio) — indicar algumas palavras-chave.

E-mail (obrigatorio) — indicar o e-mail do usuério.

Categoria do projeto (obrigatério) — indicar entre pesquisa cientifica ou

tecnoldgica.

Area de conhecimento — indicar a Grande Area, Area, Subarea e

Especialidade observando a obrigatoriedade ou néo.

» Grupo de pesquisa — se 0 projeto estiver vinculado a algum grupo de
pesquisa, indicar.

» Linha de pesquisa (opcional) — indicar a(s) linha de pesquisa.

> Definicdo da producéo intelectual (opcional) - informe o tratamento da
producdo intelectual deste projeto caso esta tenha sido definida.

YV VYV

Y

Ao clicar em “Avancar”, veremos a Figura 5.
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3.4. Detalhes do projeto

Figura 5 — detalhes do projeto

PortaL po Docente > Proleto pe Pesquisa > Dapos Imiciais > DescrigAo

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumidax ” Introducio/Justificativa« ” Objetivos# ” Metodologia« ” Referéncias« ]

(0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar <= Voltar Cancelar | | Avangar >>

# Todas as abas sdo de preenchimento obrigatorio.

» Descricdo resumida (obrigatorio).

> Introducédo/Justificativa (obrigatorio) - inclua na justificativa os beneficios
esperados no processo ensino-aprendizagem dos alunos de graduacéo e/ou pés-
graduacdo vinculados ao projeto. Explicite também o retorno para os cursos de
graduacéo e/ou pds-graduacao e para os professores da UFERSA em geral.

» Objetivos (obrigatorio).

» Metodologia (obrigatério).

» Referéncias (obrigatorio).

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.

Mais uma vez, clicando em “Avancar”, chegamos na Figura 6.
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3.5. Financiamentos

Figura 6 - financiamentos

PORTAL Do DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAC > FINANCIAMENTOS > MEMBROS

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: | __ SELECIONE UMA OPCAO - v
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pré-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: « [ __ SE| ECIONE UMA OPCAD -- ¥

Data de Inicio: # -
Data de Fim: =
h Valor do Financiamento: &

Adicionar Financiamento
# Campos de preenchimente cbrigatério.

4] : Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Este projeto ndo possui financiamentos

== Voltar Gravar e Continuar Cancelar | | Avangar =>

» Entidade financiadora (obrigatorio) — nesta aba, sera indicada a entidade
financiadora. E de responsabilidade da PROPPG o cadastro das mesmas.

> Natureza do financiamento (obrigatorio) - indicar a natureza do
financiamento.

» Data de inicio (obrigatorio) — inicio do financiamento.

» Data de fim (obrigatorio) — fim do financiamento.

» Valor do financiamento (obrigatorio) — valor global.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.

Ap06s o preenchimento, clicar em “Adicionar financiamento”.
E possivel indicar mais de uma entidade financiadora.

ApOs esta etapa, clicar em “Avancar”, prosseguindo para a figura 7.
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3.6. Membros do projeto
3.6.1. Docente

Figura 7 — membros do projeto (aba docente)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

J Docente H Disce... H Servidor Técnico-Administrati... H Externo l
Buscar Docente: * g Todos da UFERSA Somente da minha unidade
Data Inicio: ezl
Data Fim: |
Funcdo: #| Membro v
CH dedicada ao projeto: horas semanais

Adicionar Membro

@J): Remover Membro

LIsTA DE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar << Voltar Cancelar  Avancar >

Na aba “Docente”, é possivel buscar os professores da UFERSA. O usuario digita o
primeiro nome e 0 SIGAA faz o carregamento.

Observagdo: 0os campos “Data inicio” ¢ “Data fim” permitem definir o tempo de
permanéncia do membro no projeto. Em principio, essas datas coincidirdo com o
inicio e término do projeto. Mas, na hipotese de algum participante ser desligado
antes, essa data devera ser registrada para que na declaracdo conste o periodo exato
da colaboracdo do membro. Isso pode ser solicitado a PROPPG.

No campo “Fun¢do”, pode-se escolher entre coordenador, vice, membro, bolsista etc.
As permissdes sobre a funcdo séo habilitadas pela PROPPG.

No campo “CH dedicada ao projeto” ¢ possivel indicar quantas horas semanais o
docente dedicara ao projeto.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.

Apo6s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.
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3.6.2. Discente

Nessa aba (Figura 8), € possivel buscar os discentes da UFERSA, nos niveis de
graduacdo, residéncia, mestrado e doutorado.

Observacdo: o SIGAA faz o carregamento dos discentes ativos e concluidos. No
entanto, ndo é correto que um aluno de mestrado que ja concluiu e ndo seguiu para
outro curso da UFERSA, por exemplo, ainda seja enquadrado como discente.
Nesse caso, deve-se utilizar umas das demais opcdes: docente, servidor tecnico-
administrativo ou externo.

Da mesma forma, deve-se escolher uma funcéo e é possivel indicar a carga horaria
semanal dedicada ao projeto.

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observacao no item 3.6.1.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.
Apo6s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.

Figura 8 — membros do projeto (aba discente)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Disce... ” Servidor Técnico-Administrati... H Externo ]

. Graduacio Residente ) Mestrade Doutorado
Buscar Discente:

Data Inicio: m

Data Fim: |
Funcdo: # Membro v
CH dedicada ao projeto: horas semanais

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

LiSTA DE MEMBROS

Ainda nde foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar << Voltar | | Cancelar | | Avangar >>

Na aba seguinte, “Servidor técnico-administrativo (Figura 9)”, pode-se indicar os
servidores da UFERSA participantes do projeto.
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3.6.3. Servidor técnico-administrativo
Figura 9 — membros do projeto (aba servidor técnico-administrativo)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO
Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com as critérios especificos

Docente Disce... Servidor Técnico-Administrati... ” Externo 1

Servidor:

Data Inicio: fuz]
Data Fim: M
Funcdo: | Membro v
CH dedicada ao projeto: horas semanais

Adicionar Membro

@J: Remover Membro
LiSTA DE MEMBROS
Ainda ndo foram informados es membros deste projeto

Gravar e Continuar << Voltar | | Cancelar | | Avangar >>

» Servidor — digitar o nome do servidor para o carregamento.
» Funcédo — indicar a funcdo entre as listadas.
» CH dedicada ao projeto — carga horaria semanal.

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observacao no item 3.6.1.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.

Apo6s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.

Na Figura 10, temos a quarta categoria de membros de projeto. Utilizada para
membros externos a instituicdo ou que ndo puderam ser enquadrados nas categorias
anteriores (ver a observacao feita aos discentes).

12
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3.6.4. Externo

Figura 10 — membros do projeto (aba externo)

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente || Disce... || Servidor Técnico-Administrati... || Externo

CPF: # ESTRANGEIRO (sem CPF)

Formacdo: | ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Tipo: +| NAO INFORMADO
Instituicdo de Origem: | NAQO INFORMADA

Data Inicio:

Adicionar Membro

Ainda née foram informados os membros deste projeto

Grawvar e Continuar | << Veltar | | Cancelar | | Avancar >>

» CPF - informar o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas/CPF, ou, nédo
existindo, marcar a caixa ao lado (ESTRANGEIRO (sem CPF)).

Nome (obrigatorio) - indicar o nome. Aqui, 0 SIGAA ndo faz o carregamento
baseado em um banco de dados ja existente.

Sexo (obrigatorio) - marcar uma das opgoes.

Formacao: indicar o maior grau de instrucdo obtido entre as opcdes listadas.
Tipo (obrigatorio) - detalhar o tipo de participacdo entre as listadas.
Instituicdo de origem - indicar uma instituicao.

Funcéo (obrigatorio) escolher entre as opcdes listadas.

CH dedicada ao projeto - indicar a carga horaria semanal.

Y

YVVYVYVYVYY

Para os campos “Data inicio” e “Data fim”, ver observacao no item 3.6.1.

E possivel utilizar o botdo “Gravar e continuar” para registrar os dados ja digitados e
continuar o cadastro posteriormente.

Apo6s encontrar o nome desejado, clicar em “Adicionar membro”.

Clicar em “Avancar”.

13
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3.7. CRONOGRAMA

Na Figura 11, o projeto possui uma vigéncia de 01/2016 a 12/2017. As quatros linhas
servem para indicar etapas da execuc¢éo do projeto

Figura 11 — cronograma de atividades

< Adicionar Atividade | | Limpar Cronograma  (): Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2016 2017

Atividade
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Qut Nov Dez

| |Teste oo o 9
4

2 Teste T ®
4

» |Teste WPV )
4

5 Teste W WY WYY oYe

Gravar e Continuar | << Voltar | | Cancelar  Avancar >3

O  DbOtd0 ) adicionar atividade PErMIte adicionar mais etapas.

A tela final é mostrada na Figura 12. Nesse estagio, o usuario pode utilizar a opcéo

Gravar = Continuar | sendo que 0s dados ja digitados sdo apenas salvos, para posterior
continuagdo, ou  Grvar= Enviar | quando o projeto serd enviado a PROPPG. O codigo é
gerado ao gravar e enviar.
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3.8. FINALIZANDO E ENVIANDO O PROJETO

Figura 12 — dados do projeto de pesquisa

"

b4 ‘: « Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no bot3o 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

PorraL po Docente > Prosero pe Pesquisa > Dapos Iniciars > Descricio > Financiamentos > Memsros > CronoGrama > Resumo

Cédigo: A ser gerado apds a confirmagdo
Titulo: Teste
Tipo: EXTERNO (Projeto Novo)
Categoria: Pesquisa Cientifica
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Unidade:
Centro:
Palavra-Chave: Teste
E-mail: teste@ufersa.edu.br
Periodo do Projeto: 01/01/2016 3 21/12/2017
ARea DE CONHECIMENTO, GRUPO E LINHA DE PESQuUISA

Area de Conheci : Biologia e Fisiologia dos Micr
Grupo de Pesquisa:
Linha de Pesquisa: Teste
Corpo Do PrOJETO
Resumo
Teste

Introdugdo/Justificativa
(i i os ici P no i i € 0 retorno para 0s cursos e para os professores da instituicio em geral)

Teste

Objetivos
Teste

Metodologia
Teste

Referéncias

Teste

FINANCIAMENTOS
Entidade Financiadora Natureza do Financiamento Data Inicio Data Fim
BNE Auxilio Financeiro 01/01/2016 31/12/2017

MemBRrROS DO PROJETO
CPF Nome Categoria CH Dedicada Funcao

DOCENTE 3C

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2016 2017
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Atividade

TESTE
TESTE
TESTE
TESTE

AvaLIACOES DO PROJETO

HisTorICO DO PROJETO
Data Situacao Usuario
23/02/2016 10:19 CADASTRO EM ANDAMENTO

ARQuIvo 00 PROJETO

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arguivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: FEImREEEE Nenhim arive sileaomsdd

TermMo DE CONCORDANCIA

Declaro & que as informacdes passadas s3o veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolucio
CNS 196/96 para o caso de projetos de Jui | do sujeitos h e animais nd3o-h

Gravar e Continuar | | Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar

Na FIgUI’a 10 0 usuarIO a pal’tll’ dO ICOI‘le Arquivo: Es.,:-lherarqur-.r:-|Henhum arguive selecicnado
devera anexar, compactado, os seguintes documentos (para tanto, pode-se utilizar o

software WinRAR E):
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Termo do érgdo financiador comprovando o auxilio, bolsa etc.;

Projeto;

Termo do 6rgdo financiador evidenciando a equipe executora;

Termo do comité de ética, quando cabivel;

Declaracdo do coordenador, quando o mesmo ndo pertencer a instituicdo,
concordando com o cadastro na PROPPG.

YV V VY

O campo do termo de concordancia deve ser marcado antes do envio.

A Figura 13 mostra o sucesso do envio do projeto a PROPPG.

Figura 13 — submisséo do projeto a PROPPG

s
!j + Projeto Cadastrado com Sucesso
Proietos pe Pesquisa

Comprovante pe Capastro pe Prolero e Pesquisa

Projeto PEUD002-2016, cadastrade e submetido com sucesso a Pro-Reitoria de Pesquisa em 24/02/2016 10:55 por (usuario )

2 &

Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

Clique aqui para visualizar o projeto submetido.
U s (] bolsas.

F

&

Cligue aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

Observar que o icone ol ainda nao se encontra
habilitado nesse momento.

4. GERENCIANDO OS PROJETOS

Os projetos podem ser gerenciados pelo usuario seguindo o caminho mostrado na
Figura 14.

Figura 14 — gerenciando projetos

i« Pesquisa ™ Extensdo W AcBes Integradas Convénios [YBiblicteca | Producio

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio

Projetos de Pesquisa Listar Meus Projefos
Plancs de Trabalho

L]

[ ]
Relatorios de Inidacio Cientifica R Submeter Proposta de Projeto Interno

[

[

Cadastrar Projeto Externo

Relatdrios Anuais de Projeto

Congresso de Iniciagdoe Cientifica
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4.1. Situacg0es dos projetos

Na Figura 15, temos as situacdes que o0s projetos podem assumir. Essa tela €
visualizada pelo usuario.

Figura 15 — situagdes dos projetos

, : Visualizar Projeto de Pesquisa . : Alterar Projeto de Pesquisa Ai_'l :R Projeto de P

2 3
o : Finalizar Projeto de Pesquisa » : Imprimir Projeto de Pesquisa » : Criar Comunidade Virtual com participantes do projeto
: Executar Projeto Q:’ : Vincular Novo Edital

PROJETOS DE PESQUISA DE QUE P ARTICIPO

Codigo

Titulo/Coordenador Tipo Situacao

PROJETOS PASSIVEIS DE ALTERACAO
PEU0008-2016 EXT CADASTRO EM ANDAMENTO 5 % o
PROJETOS ENVIADOS

PES0001-2016 EXT  EMEXECUCAO 2 = B L
3

PET0003-2016 EXT EM EXECUCAO (RENOVADO) 2 &

PEU0004-2016 EXT EM EXECUCAOQ »2 Ery D L

PET0004-2016 EXT SUBMETIDO 2

PEU0005-2016 EXT  FINALIZADO 32 ]

PEU0006-2016 EXT 2

PEU0007-2016 EXT DESATIVADO 2

PEU0009-2016 EXT SUBMETIDO g

PEU0001-2015 EXT PENDENTE DE REL. FINAL 2

» Cadastro em andamento — status que indica que o professor ainda nao

YV V

finalizou o cadastro. A PROPPG também pode utilizar essa op¢éo para retornar
um projeto para o usuério na hipétese de necessidade de retificacdo de dados.
Submetido — status do projeto enviado para a PROPPG.

Em execucéo — projeto sendo desenvolvido.

Pendente de relatorio final — apds a vigéncia do projeto ou término
antecipado, o usuério devera submeter o relatorio a PROPPG.

Em execucdo (renovado) — projeto cuja vigéncia foi estendida, mediante
comprovacao.

Finalizado — projeto cujo relatdrio final foi apresentado e este foi aprovado ou
que foi encerrado pelo usuério (serdo necessarios a justificativa e relatério).
Desativado — projeto cuja execucdo tornou-se invidvel, exigindo-se
comprovacao.
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O icone “ possibilita a emissdo de declaracdes. Observar que a opgdo esta
disponivel para os projetos em execucdo, em execucdo (renovados) e
finalizados.

O icone * permite a criacdo de comunidades virtuais para 0s participantes do
projeto. Essas comunidades aparecem na tela principal do SIGAA, apos o login.

4.2. Gerenciando projetos na PROPPG

A Figura 16 mostra a tela de geréncia dos projetos pelo usuario da PROPPG.

Figura 16 — geréncia do projeto na PROPPG

., : Visualizar Projeto _ : Alterar Projeto ';1- : Gerenciar Membros do Projeto ":I : Remover Projeto
}Q : Enviar Relatorio Final j : Listar Avaliacoes | | : Emitir Declaracdo |/ _ : Renovar Projeto
PROJETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS ( 16 )
Codigo Centro Titulo/Coordenador Tipo Situacdo Data de
Cadastro
2016

2532001» DACS EXT EM EXECUCAO 24/02/2016 \waeuRELL
PESO003-  pcq EXT 25/02/2016 \wawlEL

Nessa parte, sdo destacados 0s icones abaixo:

> @ - este fcone permite incluir e excluir membros. Essa atribuicdo sera da
PROPPG.

» & -jcone utilizado para renovacao do projeto, mediante comprovacéo.
5. ENVIO DO RELATORIO

Apods o encerramento do projeto ou término antecipado, o usuario devera enviar o
relatorio final, conforme mostrado nas Figuras 17, 18 e 19. Tal relatorio pode ser o
mesmo que o0 usuario deve submeter ao orgao financiador, se for o caso, e a auséncia
do envio impossibilitara o usuario de cadastrar novos projetos.

Figura 17 — envio do relatdrio

¢ ws Pesquisa P Extensdo l"&;Agées Integradas Convénios

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio >
Projetos de Pesquisa »
Planos de Trabalho »
Relatdrios de Iniciagdo Cientifica »
Ld
>
»

Relatdrios Anuais de Projeto Submeter

Congresso de Iniciagdo Cientifica Consultar

Certificados e Declaracgdes
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Figura 18 — envio do relatério - continuacdo

(@): Enviar Relatério

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA
Codigo Titulo do Projeto

Enviado
PET0004-2016 ED) (=]
PEU0009-2016 ED @

Figura 19 — envio do relatdrio — continuagdo

Bem-vindo ao Cadastro de Relatério Anual de Projeto de Pesquisa

0 relatério anual de projeto deve ser submetido na forma de um Resumo Expandido contendo no maximoe 10.000 caracteres.
Acada 5 minutos surgird um alerta perguntando se vocé deseja salvar o relatorie. Clicande em SIM o relatdric serd salvo automaticamente,

Ao concluir o preenchimento, clique no bot3o Submeter Relatério. Vocé ainda poderd editar o texto do resumo expandido até a data de encerramento do periodo
de submissdo dos relatorios anuais de projetos,

Projeto de Pesquisa:
PET0004-2016 -
Resumo Expandido:

i
00000/10000

Anexar arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado|

Submeter Relatério | Cancelar

O usuario pode anexar, em um anico arquivo compactado, documentos adicionais
que comprovem o término do projeto no prazo normal ou seu encerramento

antecipado Utilizando 0 bOtéO Anexar arquivo: | Escolher arguivo INenhum argquivo selecionado

) ir. cli Submeter Relatori
Ap0s concluir, clicar em ' Zrorere SEEEE

6. ENTENDENDO O CODIGO GERADO

Os codigos dos projetos externos seguem o padrio PEUNUMEROSEQUENCIAL-
ANOINICIAL, em que:

» PE - projeto externo.
» U — letra que identifica as unidades da universidade.
> NUMEROSEQUENCIAL — nGmero sequencial, por ano de inicio dos

projetos. Por exemplo, PEU0001-2013, PEU0002-2013.
» ANOINICIAL - ano inicial do projeto.
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As unidades serdo identificadas pelas letras a seguir:

» Departamento de Agrotecnologia e Ciéncias Sociais/DACS — E.

» Departamento de Ciéncias Ambientais e Tecnologicas/DCAT — B.

> Departamento de Ciéncias Animais/DCAN — A.

> Departamento de Ciéncias Exatas, Tecnoldgicas e Humanas/DCETH/Angicos
—F.

» Departamento de Ciéncias Exatas e Naturais/DCEN — C.

» Departamento de Ciéncias Vegetais/DCV - D.

» Campus de Caraubas — G.

» Campus de Pau dos Ferros — H.

7. CONSIDERACOES FINAIS

Como informado na introducdo, o mddulo ja se encontra adequado a realidade
requerida para a geréncia dos projetos externos pela PROPPG, setores da
universidade e acompanhamento da execugdo dos mesmos pela comunidade em
geral. No entanto, nos primeiros momentos, falhas poderdo ocorrer. Nesse caso, 0
usuério devera procurar a PROPPG ou enviar e-mail para proppg@ufersa.edu.br.

Este manual sera atualizado conforme as necessidades, e tais atualizacbes serdo
disponibilizadas da mesma forma que o original.

Da mesma forma, melhorias poderé&o ser criadas ou habilitadas no médulo para maior
eficiéncia e eficacia na geréncia dos projetos.
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