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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO

Check-List – Afastamento para qualificação

(Todos os documentos são obrigatórios)

	Nome do solicitante: 

	Tipo de afastamento:

	· Inicial

· Renovação

	Solicitante:

	· Docente     

· Técnico administrativo 

	Local de capacitação:

	· No País

· No exterior

	Período de afastamento:        ____/____/____ a ____/____/____


	Documentos Anexados – Processo Inicial 
	Número da página (Preenchido pela PROPPG):

	I – Formulário de requerimento do afastamento (Página da PROPPG)
	

	II – Justificativa para o Afastamento (Anexo I - Página da PROPPG)
	

	III – Plano de Trabalho, contendo o anteprojeto de pesquisa. (Anexo VIII - Página da PROPPG)
	

	IV – Comprovante de aprovação/classificação ou matrícula no programa em que o(a) servidor(a) foi aprovado(a) (Anexo V - Página da PROPPG) e histórico do curso (quando couber)
	

	V – Plano de Qualificação e Formação Docente da sua unidade acadêmica de lotação 
	

	VI – Termo de Declaração e Compromisso (Anexo IIA ou IIB - Página da PROPPG)
	

	VII – Declaração de licenças e afastamento em assentamento funcional, emitida pela Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas – PROGEPE
	

	VIII – Documentação que formalize a substituição do(a) interessado: 

· Termo de Compromisso dos docentes que assumirão as disciplinas

· Utilização de vaga ou disponibilidade de professor substituto a ser contratado(a) 
	

	Documentos Anexados – Processo de Renovação:
	Número da página (Preenchido pela PROPPG):

	I – Formulário de requerimento de renovação do afastamento (Página da PROPPG)
	

	II – Justificativa de renovação, assinada também pelo orientador (Anexo I  - Página da PROPPG)
	

	III – Relatório Semestral de Acompanhamento (Anexo IV  - Página da PROPPG)
	

	IV – Documentação que formalize a substituição do(a) interessado:
· Utilização de vaga ou disponibilidade de professor substituto a ser contratado(a) 

· Termo de Compromisso dos docentes que assumirão as disciplinas
	

	V – Declaração de Matrícula (Anexo V - Página da PROPPG)
	

	VI – Histórico Escolar – Atualizado (Anexo VII - Página da PROPPG)
	


Normativo: Resolução CONSUNI/UFERSA Nº 009/2013, de 08 de novembro de 2013.
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